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Microsoft Teams | apresentação

O Microsoft Teams é uma plataforma que integra diversas ferramentas colaborativas que

podem ser utilizadas para o trabalho em equipe, tais como conversas individuais, reuniões

virtuais, ligações e produção coletiva de documentos e projetos independentemente de

onde você e sua equipe estejam acessando.

Nessa ferramenta você já conta com o Pacote Office (word, excel, one note, power point

etc.) e diversos aplicativos que podem ser inseridos em sua equipe, tais como Trello,

YouTube etc.

Para acessar o Teams fora de sua estação de trabalho no Senac, basta acessar a versão

web, disponível neste link no site da Microsoft, e utilizar seu usuário e senha corporativos

para fazer login.

https://products.office.com/pt-br/microsoft-teams/group-chat-software


Microsoft Teams | orientações básicas

Nos vídeos a seguir são apresentadas as principais funções do Teams e como

configura-las. Clique nos ícones para acessa-los:

* passo a passo em 
texto

https://support.office.com/pt-br/article/vídeo-o-que-é-o-microsoft-teams-422bf3aa-9ae8-46f1-83a2-e65720e1a34d?wt.mc_id=otc_microsoft_teams
https://support.office.com/pt-br/article/vídeo-bem-vindo-ao-microsoft-teams-b98d533f-118e-4bae-bf44-3df2470c2b12?wt.mc_id=otc_microsoft_teams
https://support.office.com/pt-br/article/vídeo-inicie-as-atividades-de-sua-equipe-702a2977-e662-4038-bef5-bdf8ee47b17b?wt.mc_id=otc_microsoft_teams
https://support.office.com/pt-br/article/vídeo-visão-geral-das-equipes-e-dos-canais-c3d63c10-77d5-4204-a566-53ddcf723b46?wt.mc_id=otc_microsoft_teams
https://support.office.com/pt-br/article/criar-e-formatar-uma-postagem-e66777da-636b-49eb-9408-b0d88b212885?wt.mc_id=otc_microsoft_teams
https://support.office.com/pt-br/article/carregar-e-compartilhar-arquivos-57b669db-678e-424e-b0a0-15d19215cb12?wt.mc_id=otc_microsoft_teams
https://support.office.com/pt-br/article/iniciar-chats-e-fazer-chamadas-a864b052-5e4b-4ccf-b046-2e26f40e21b5?wt.mc_id=otc_microsoft_teams
https://support.office.com/pt-br/article/participe-de-uma-reunião-no-teams-078e9868-f1aa-4414-8bb9-ee88e9236ee4
https://support.office.com/pt-br/article/vídeo-planejar-e-agendar-um-evento-ao-vivo-f92363a0-6d98-46d2-bdd9-f2248075e502
https://support.office.com/pt-br/article/filtrar-seu-feed-de-atividades-02b9ece4-6086-4daa-b4c0-627beeacbf08?wt.mc_id=otc_microsoft_teams


Saiba mais!

Neste arquivo você encontra outras dicas de uso (em inglês) sobre as funcionalidades do Microsoft

Teams.

Em caso de dúvidas entrem em contato com a Educação Corporativa pelo e-mail: 

educacaocorporativa@sp.senac.br

Gerência de Pessoal                                  Gerência de Tecnologia da Informação

https://spsenacbr-my.sharepoint.com/personal/pedrina_raraujo_sp_senac_br/Documents/1.Senac/Teams/TeamsforEducation_QuickGuide.pdf
mailto:educacaocorporativa@sp.senac.br

