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São Paulo, 06 de outubro de 2025. 

 

 

PREGÃO ELETRÔNICO - PEE 2025000097 

OBJETO: “CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAÇÃO 

DE SERVIÇOS DE TRATAMENTO TÉCNICO DE DOCUMENTAÇÃO TEXTUAL, 

FOTOGRÁFICA, CLIPPING, AUDIOVISUAL E TRIDIMENSIONAL, SENDO 

FÍSICA, DIGITALIZADA OU NATO-DIGITAL, CONTEMPLANDO AS ETAPAS DE 

TRIAGEM, SELEÇÃO, HIGIENIZAÇÃO, DIGITALIZAÇÃO E GUARDA 

TEMPORÁRIA”. 

 

CARTA DE ESCLARECIMENTO I 

 

Encaminhamos abaixo os questionamentos e as respostas a todos os interessados:  

 

1 – Para efeito da licitação devemos entregar somente a proposta conforme Anexo 

II e a Declaração de Visita, Anexo III?  

 

Resposta: Conforme disposto no item 9.4.1 do Edital, será solicitado em sessão pelo 

pregoeiro, o envio do Anexo II (Proposta Comercial) e do Anexo III 

(Declaração de Visita Técnica), bem como os Documentos de Habilitação.   

 

2 – Favor esclarecer se o Senac além de arcar com os custos de materiais de arquivo, 

higienização e EPI, também fornecerá os computadores ou notebooks para a 

execução do trabalho? 

 

Resposta: O Senac São Paulo será responsável por fornecer os materiais necessários 

à execução do serviço, bem como disponibilizar a infraestrutura e os equipamentos 

adequados. 

 

3 – O edital cita a necessidade de garantia no valor 10% (dez por cento) do valor 

anual do Contrato, mas não esclarece ou especifica o tipo de garantia ou como se 

dará essa garantia. Poderiam deixar mais claro, por favor? 

 

Resposta: A garantia pode ser apresentada por meio de depósito bancário, 

fiança bancária ou seguro garantia 

 

4 – O edital estabelece a contratação por um valor mensal fixo para a alocação de 

uma equipe exclusiva de 4 (quatro) profissionais que realizarão as diversas etapas 

do tratamento técnico do acervo (triagem, seleção, higienização, digitalização, etc.), 

conforme detalhado no Anexo B. Contudo, os documentos da licitação não 

apresentam estimativas de volumetria do acervo ou metas de produtividade 

esperadas para essa equipe. A ausência desses dados quantitativos impede a correta 

mensuração do esforço necessário e, consequentemente, a formulação de um preço 

justo e exequível. Para garantir a isonomia entre os licitantes e a elaboração de uma 

proposta adequada à realidade do serviço, solicitamos a gentileza de informar os 

seguintes quantitativos estimados (mensais ou totais) para o escopo do contrato: 
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a) Qual o volume total aproximado do acervo a ser processado (ex: em metros 

lineares, número de caixas-arquivo, etc.)? 

 

b) Qual a meta de produtividade mensal esperada para os serviços de higienização 

(em folhas/documentos)? 

 

c) Qual a meta de produtividade mensal esperada para os serviços de digitalização 

com OCR (em imagens/páginas)? 

 

d) Existe uma estimativa de volume para os serviços de triagem, seleção e guarda 

temporária? 

 

 

Resposta: No edital está previsto uma visita técnica obrigatória ao Centro de 

Memória Senac São Paulo para a empresa que deseja participar da licitação. Em visita 

a empresa poderá avaliar presencialmente o trabalho a ser realizado e solucionar 

possíveis dúvidas sobre o tratamento técnico. O acervo do Centro de Memória Senac 

São Paulo conta com aproximadamente 175.000 documentos que aguardam 

tratamento técnico, entre eles estão documentos dos tipos: textuais, fotográficos, 

audiovisuais, tridimensionais e de clipagem. No entanto, a proposta de tratamento 

que o Senac busca será baseada no equilíbrio entre uma entrega quantitativa, mas 

sobretudo qualitativa, focando especialmente na formação da equipe a ser contratada 

e nas especificidades plurais do acervo.  

 

 

 

COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO 

 


