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CONCORRENCIA N° 14787/2026

O Servico Nacional de Aprendizagem Comercial — Senac, Administracao
Regional no Estado de Sao Paulo, comunica que realizara licitagdo, na
modalidade CONCORRENCIA, do tipo “TECNICA E PRECO”, nos termos da
Resolugdo 18/2024, em vigor a partir de 6 de junho de 2024, disponivel no

Portal de Licitagdes do Senac Sao Paulo www.sp.senac.br/sites/licitacao

e por este Edital.

RESUMO DA LICITACAO

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS DE ROTEIRIZAGAO, GRAVAGCAO E
EDICAO DE CONTEUDO AUDIOVISUAL (OBRA AUDIOVISUAL -
VIDEO) PARA O SENAC SAO PAULO, DESTINADOS AO PROGRAMA

MENSAL “SENAC NOTICIAS".

RECEBIMENTO DOS ENVELOPES (I, II, III):
De 16/01/2026 até as 14h30 do dia 29/01/2026.

INICIO DA SESSAO DE ABERTURA:
As 14h30 do dia 29/01/2026.

DISPONIBILIDADE DO EDITAL:
PORTAL DE LICITACOES DO SENAC SAO PAULO, através do site
www.sp.senac.br/sites/licitacao _sob o numero: 14787/2026 e
podera ser verificado na Sede da Administracdo Regional do Senac Sao
Paulo, localizada na Rua Dr. Vila Nova, 228, 7° andar - Sala 705, Vila
Buarque, Sao Paulo/SP, CEP:01222-020.

PEDIDOS E RESPOSTAS DE ESCLARECIMENTOS:

Os interessados poderdo encaminhar solicitacdo de esclarecimentos, até o
dia 22 de janeiro de 2026, formalmente por escrito, enderecado a
Comissao Especial de Licitagdo no seguinte enderego: Rua Dr. Vila Nova,
228, 7° andar - Sala 705, Vila Buarque, Sao Paulo/SP, CEP:01222-
020, ou por meio eletrénico para o e-mail: licitacao.gms@sp.senac.br,
em relacdo a eventuais duvidas de interpretacao do presente Edital e seus
Anexos, visando a sua melhoria. As questdes formuladas serdo
respondidas a todos os interessados, até o dia 26 de janeiro de 2026,
sendo de inteira responsabilidade da empresa interessada ou Licitante o
devido acompanhamento da divulgacao dos esclarecimentos.
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1. OBJETO

1.1. O Servico Nacional de Aprendizagem Comercial - Senac, Administracao
Regional no Estado de Sdo Paulo, comunica a abertura da Licitagao, na
modalidade de CONCORRENCIA, do tipo TECNICA E PRECO, que tem por
objeto a CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
ESPECIALIZADOS DE ROTEIRIZACAO, GRAVACAO E EDICAO DE
CONTEUDO AUDIOVISUAL (OBRA AUDIOVISUAL - VIDEO) PARA O
SENAC SAO PAULO, DESTINADOS AO PROGRAMA MENSAL “SENAC
NOTICIAS”, conforme especificacdes e de acordo com as condicdes,
guantidades e exigéncias descritas neste Edital.

1.2. O Edital encontra-se disponivel para conhecimento publico, no site

www.sp.senac.br/sites/licitacao e também podera ser verificado na

Geréncia de Materiais e Servicos, localizada na Rua Dr. Vila Nova, 228 - 7°
andar Sala 705, Sdo Paulo - SP, das 9h30 as 12h e das 14h as 17h30 ou por

solicitacdo via e-mail (licitacao.gms@sp.senac.br).

2. DATA DE ABERTURA, HORARIO E LOCAL DA LICITAGAO

2.1. No dia 29 de janeiro de 2026 as 14h30 no 1° andar, sala 114, do
Edificio-Sede do Senac - Administracdo Regional no Estado de S&o Paulo,
localizado na Rua Dr. Vila Nova, 228, CEP: 01222-020, nesta Capital,
data, horario e local em que a Licitante devera entregar os
DOCUMENTOS DE HABILITACZ\O (ENVELOPE 1I), PROPOSTA
TECNICA (ENVELOPE II) e a PROPOSTA COMERCIAL (ENVELOPE
III) a Comissao Especial de Licitacdo, que estarda reunida em sessdo
publica para esta finalidade.

2.1.1. Os envelopes poderao, preferencialmente, ser encaminhados
a CEL via Correios ou outro servico de entrega, observados,
para tanto, o endereco e o prazo estabelecido no item 2.1.

2.1.2. O Senac ndo se responsabiliza, sob nenhuma hipdtese, pela
recepcao de envelopes, documentos ou propostas que nado
tenham sido entregues sob protocolo a CEL até o prazo
estabelecido no item 2.1.

2.1.3. A empresa interessada que chegar atrasada, ou seja, apds o
credenciamento, sera impedida de participar da Licitagdo,
podendo acompanhar a sessao apenas na condigdao de ouvinte.

Geréncia de Materiais e Servigos
Senac Séao Paulo

Rua Dr. Vila Nova, 228 7° andar

CEP 01222-020 — Sao Paulo / SP — Brasil
Tel.: (11) 3236 - 2101
licitacao.gms@sp.senac.br

Www.sp.senac.br Pagina 2 de 92


mailto:gms@sp.senac.br
http://www.sp.senac.br/
http://www.sp.senac.br/sites/licitacao
mailto:licitacao.gms@sp.senac.br

Sesc
FecomercioSP

o / 2.1.4. O Senac comunica que o Edital e os demais atos\\\\
" i / (esclarecimentos, carta-errata, atas de julgamento e outros
P / afins) pertinentes a presente Licitacdo serdo divulgados na
if pagina de licitagOes do portal Senac
/ www.sp.senac.br/sites/licitacao, sendo de inteira
/ responsabilidade da empresa interessada ou Licitante o devido
/ acompanhamento da divulgacdo de cada fase da Licitacao.

3. FUNDAMENTO LEGAL E REGIME DE CONTRATAGAO

3.1. A presente Licitacdo reger-se-a pelas normas e procedimentos do
Regulamento de Licitacbes e Contratos do Senac - Administracao
Regional no Estado de Sao Paulo, Resolugdao n° 18/2024, e por este

Edital.
3.2. Tipo de Licitagio: TECNICA E PRECO.

4. PARTICIPAGCAO

4.1. Poderao participar desta Licitagao e firmar o contrato dela decorrente com

0 Senac pessoas juridicas, brasileiras ou estrangeiras, que se enquadrem

‘ no ramo de atividade pertinente ao objeto desta Concorréncia e
satisfizerem plenamente a todos os termos e condigdes dispostos no

‘ presente Edital.

| 4.2. Nao poderao participar da presente Licitacao:

4.2.1. Empresas suspensas de licitar ou contratar com o Senac;

4.2.2. Empresas que estejam litigando administrativa ou judicialmente
contra o Senac, exceto se tais litigios versarem sobre matérias

de natureza tributaria/previdenciaria;

4.2.3. Empresas da qual participe, seja a que titulo for, dirigente ou
funcionario do Senac, que desempenhe funcdo na licitacdo ou
atue na fiscalizacao ou na gestdo do contrato;

4.2.4. Empresas que detenham um mesmo representante em comum;

4.2.5. Empresas em processo de faléncia.

4.2.6. Empresas consorciadas ou sob o controle acionario de um mesmo
grupo de pessoas fisicas ou juridicas;

4.3. As empresas estrangeiras deverao ter, na data de abertura da
presente Licitagdo, representagao legal no Brasil, com poderes

Geréncia de Materiais e Servigos
\ Senac Sao Paulo

\ Rua Dr. Vila Nova, 228 7° andar

\ CEP 01222-020 — S&o Paulo / SP — Brasil
A Tel.: (11) 3236 - 2101
\ licitacao.gms@sp.senac.br

Www.sp.senac.br Pagina 3 de 92


mailto:gms@sp.senac.br
http://www.sp.senac.br/
http://www.sp.senac.br/sites/licitacao

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

5.1.

Sesc
FecomercioSP

. ~ .. Y
expressos para receber citagdo e responder administrativa e
judicialmente. ‘

Os interessados poderdo encaminhar solicitacdo de
esclarecimentos e informagGes sobre a licitacdo, até o dia
22/01/2026, formalmente por escrito, enderecado a
Comissao Permanente de Licitagdo por meio eletronico para o
e-mail: licitacao.gms@sp.senac.br. As respostas aos
questionamentos serao disponibilizadas no site
www.sp.senac.br/sites/licitacao até o dia 26/01/2026,
sendo de inteira responsabilidade da empresa interessada ou
Licitante o devido acompanhamento da divulgacdo dos
esclarecimentos. Esclarecimentos solicitados apdés o prazo
estabelecido no item 4.4 nao serdo respondidos.

Os pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos
previstos no certame.

A concessdo de efeito suspensivo ao esclarecimento é medida
excepcional e devera ser motivada pela comissdo de licitagao,

nos autos do processo de licitagdo.

Caso a resposta ao esclarecimento resulte em modificacdo do
presente edital, implicard em nova divulgagdo na mesma forma
de sua divulgacgdo inicial, além do cumprimento dos mesmos
prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a
alteracao nao comprometer a formulagdo das propostas.

Os esclarecimentos formulados, bem como suas respostas,
passarao a integrar o presente Edital, independentemente de

sua transcrigdo.

N3ao sendo formuladas solicitacdes de esclarecimentos e/ou
informagbes até a data estabelecida no subitem anterior,
preclui-se o direito a questionamento ao presente Edital, suas

clausulas e anexos.

CREDENCIAMENTO

No presente feito licitatério somente poderd se manifestar em
nome da Licitante o sécio ou dirigente desta, com poderes
conferidos pelo Contrato Social ou Estatuto Social, para
representa-la ativa e passivamente em juizo ou fora dele ou,
ainda, procurador devidamente credenciado.
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5.1.1. Entende-se como procurador credenciado aquelg\ ~_

com poderes outorgados por procuragao para
representar a Licitante em processos de Licitacdo ou,
ainda, aquele <credenciado por Carta de
Credenciamento (Modelo ANEXO I).

Documentos comprobatérios da representacido da
Licitante:

5.2.1. Carta de Credenciamento (Modelo ANEXO 1I)
acompanhada de cépia simples do Contrato Social
ou do Estatuto Social e respectivas atas de eleicao
de seus administradores em cépias simples; ou

5.2.2. Procuragao, caso a Licitante se faca representar por
procurador credenciado, acompanhada de copia
simples do Contrato Social ou do Estatuto Social e
respectivas atas de eleicdo de seus administradores
em coépias simples; ou

5.2.3. Contrato Social ou Estatuto Social e respectivas atas
de eleicdo de seus administradores em codpias
simples, caso a Licitante se faca representar por

socio ou dirigente.

Os documentos mencionados acima deverdo ser apresentados
no ato da sessdo de abertura e nao necessitam estar
inseridos em nenhum dos ENVELOPES I, II ou III,
respectivamente DOCUMENTOS DE HABILITACAO, PROPOSTA
TECNICA e PROPOSTA COMERCIAL.

Serd necessaria a apresentacdo do original da cédula de
identidade, ou carteira expedida por 6rgdo ou conselho de
classe que tenha forca de documento de identificacdo (OAB,
CREA, CAU etc.), ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social,
ou Passaporte para conferéncia do credenciamento.

A presenca do representante legal da Licitante ou de procurador
por ela devidamente constituido ou credenciado em todas as
sessOes de abertura é condicdo FACULTATIVA para a
participacao na presente Licitacdo.

A ndo apresentacao do documento legal de representagao, nao
excluird a Licitante de participar da Licitagdo, mas impedira seu
representante presente na sessao de se manifestar em seu

nome.
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As pessoas que ndo comprovarem possuir poderes para
representacao legal das Licitantes somente poderdo participar

na sessao como ouvintes.

5.7.1.

Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuracgao,
poderd representar mais de uma empresa junto ao
Senac nesta Licitacdo, sob pena de exclusdao sumaria
das Licitantes ambas representadas.

DOCUMENTOS DE HABILITAGAO - ENVELOPE I

Para a habilitacdo sdo exigidos os documentos a seguir
relacionados, os quais deverdo ser apresentados em uma unica
via, em envelope ndo transparente, devidamente lacrado,
obedecidas a ordem e as condicbes enunciadas em cada

subitem a segquir:

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

Carta de apresentacdo relacionando os Documentos
de Habilitacdo, devidamente assinada pelo
representante legal da Licitante (Modelo ANEXO

1I).

Declaracdo expressa firmada pelo representante
legal da Licitante, de que se sujeita integralmente a
todas as condicOes constantes do presente Edital, e
declarando também a inexisténcia de fato impeditivo
para a participagao na Licitacdo. (Modelo ANEXO

1II).

Declaracdao expressa firmada pelo representante
legal da Licitante, de que se sujeita integralmente a
todas as condicOes constantes da Minuta Contratual
e seus Anexos (Modelo ANEXO 1IV).

HABILITACAO JURIDICA E FISCAL

6.2.1.

6.2.2.

Em se tratando de empresa estrangeira, decreto de
autorizacdo e ato de seu registro;

Ato constitutivo, Contrato Social ou do Estatuto
Social com as devidas alteracdes ou a consolidada,
e as respectivas atas de eleicdo de seus
administradores em cépias simples;
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6.2.2.1. Caso a Licitante apresente no ato do

credenciamento conforme item 5.2, os
documentos acima referidos no subitem
6.2.2, ndo sera necessario incluir nova
copia no ENVELOPE 1.

Ato de nomeagdes ou de eleicdo dos
administradores, devidamente registrados no érgao
competente, nas hipbteses de terem sido nomeados
ou eleitos em separado, sem prejuizo da
apresentacao dos demais documentos exigidos no

item 6.2.2.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas - CNPJ, junto ao Ministério da Fazenda;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo (FGTS), consubstanciada no
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF),
expedido pela Caixa Econ6mica Federal (CEF), com
validade na data de abertura da presente Licitagao.

Prova de Regularidade de Tributos com:

6.2.6.1. FAZENDA NACIONAL - Prova de
regularidade com a Fazenda Nacional
consubstanciada na Certiddao Negativa,
ou Positiva com efeitos de Negativa, de
Débitos Relativos aos Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido, com validade
na data de abertura da presente Licitacao.

6.2.6.2. FAZENDA ESTADUAL - Prova de
regularidade com a Fazenda Estadual do
domicilio da Sede da Licitante,
consubstanciada na Certiddao Negativa,
ou Positiva com efeitos de Negativa, de
Débitos Tributarios e/ou da Divida
Ativa do Estado, com validade na data da
abertura da presente Licitacao.

6.2.6.2.1. Licitantes estabelecidas no
Estado de Sdo Paulo poderdao apresentar a
Certiddo Negativa de Débitos Tributarios
Ndo Inscritos na Divida Ativa, expedida pela
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Secretaria da Fazenda do Estado de S&o
Paulo, ou a Certidao Negativa de Débitos
Tributarios da Divida Ativa do Estado de Sao
Paulo, expedida pela Procuradoria Geral do
Estado de Sao Paulo.

6.2.6.2.2. *Importante: Mesmo a
Licitante ISENTA de Inscricdo

Estadual deverd apresentar a
Certiddo citada em 6.2.6.2.

6.2.6.3. FAZENDA MUNICIPAL - Prova de
regularidade com a Fazenda Municipal do
domicilio da Sede da Licitante,
consubstanciada na Certiddao Negativa,
ou Positiva com efeitos de Negativa,
referente a tributos mobiliarios, com
validade na data de abertura da presente
Licitacdo.

Se a Licitante se fizer representar pela sua Filial,
para atender o objeto do presente Edital, devera
também apresentar todos os documentos
elencados no item HABILITAGCAO JURIDICA E
FISCAL, tanto da Matriz quanto da Filial.

6.2.9 Ndo serdo aceitos “protocolos” ou “solicitacao
de documento” em substituicdo aos documentos e
certiddes requeridos no presente Edital.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.3.1.

Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata e
Recuperacao Judicial e Extrajudicial, expedida pelo
Distribuidor Civel da Matriz da Licitante, com
validade na data de abertura da presente Licitagao.

6.3.1.1. Se a empresa Licitante se fizer representar
pela sua Filial, para atender ao objeto do presente
Edital, devera apresentar a Certiddo Negativa de
Faléncia, Concordata e Recuperacdao Judicial e
Extrajudicial, tanto da Matriz quanto da Filial.

QUALIFICACAO TECNICA
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6.4.1. Apresentacdo de uma carta de referéncia E .

(atestado de capacidade técnica), fornecida por um
cliente, pessoa juridica de direito publico ou privado,
em papel timbrado do cliente, contendo as seguintes
informacdes: nome legivel, assinatura, cargo, e-mail
e/ou telefone para contato. A carta deve atestar que
a licitante  prestou ou presta servicos
especializados de roteirizagcao, gravacao e
edicdo de conteudo audiovisual (obra
audiovisual).

6.4.2. Serdao aceitos documentos com assinatura digital
mediante pagina de verificacdo de autenticidade por

meio de QRCode.

Todos os documentos exigidos no ENVELOPE I poderdo ser
apresentados em original ou copia simples, ou, ainda, quando
for o caso, por publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial, desde
gue legivel e ndo reduzida. Documentos emitidos pela Internet
poderdo ser apresentados conforme legislagao vigente.

Todas as CertidGes deverdo estar validas na data da abertura
do ENVELOPE I. A validade correspondera ao prazo fixado nas
proprias Certidées. Caso tais Certiddoes nao contenham
expressamente o prazo de validade, o Senac convenciona o
prazo como sendo de 90 (noventa) dias, a contar da data de

sua expedicdo.

E permitida a inclusdo de documento complementar ou
atualizado, desde que ndo alterem a substancia das propostas,
dos documentos e sua validade juridica e seja comprobatoério de
condicdo atendida pelo licitante quando apresentada sua
proposta, que nao foi juntado com os demais documentos por
equivoco ou falha, cuja solicitagcdo sera avaliada pela Comissdo

Especial de Licitagao.
PROPOSTA TECNICA - ENVELOPE II

A Licitante deverd apresentar a carta de apresentacdo da
proposta técnica (Modelo do Anexo VI), acompanhada da
Proposta Técnica (Anexo VIII) do presente edital.

Os quesitos a serem avaliados e os respectivos pesos estdao
descritos no Anexo VIII (Detalhamento da Proposta

Técnica) do Edital.

Geréncia de Materiais e Servigos
Senac Séao Paulo

Rua Dr. Vila Nova, 228 7° andar

CEP 01222-020 — Sao Paulo / SP — Brasil
Tel.: (11) 3236 - 2101
licitacao.gms@sp.senac.br

www.sp.senac.br

Pagina 9 de 92


mailto:gms@sp.senac.br
http://www.sp.senac.br/

7.3.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Sesc

FecomercioSP

As Licitantes deverdao apresentar no ENVELOPE II todos o;\

materiais que se fizerem necessarios para a avaliagdo da
Proposta Técnica, conforme Anexos VII e VIII, observando
o detalhamento da Proposta Técnica (Anexo VIII) do

Edital.
PROPOSTA COMERCIAL - ENVELOPE 111

A Proposta Comercial devera ser apresentada em uma Unica via,
em papel timbrado, sem emenda, rasura, entrelinha ou
ressalva, dentro de um envelope nao transparente, contendo o

que se segue:

8.1.1. Apresentacdo e Detalhamento Para Apresentagao Da
Proposta Comercial (Modelo Anexo IX);

8.1.2. Validade minima de 120 (cento e vinte) dias.

A Licitante obriga-se a executar os servicos objeto desta
Licitacdo, pelos precos constantes na Proposta Comercial, na
qual deverdo estar incluidos todos os encargos trabalhistas e
sociais, fiscais, previdencidrios, bem como todos os custos,
diretos e indiretos, e demais despesas de qualquer natureza.

A Proposta Comercial deverd ser formulada pela Licitante
considerando, obrigatoriamente, as condicdes de prestacdo dos
servigos estabelecidas no presente Edital e na minuta contratual
e seus Anexos, 0s quais fazem parte integrante deste.

O contrato a ser firmado com a Licitante vencedora sera
elaborado com base na referida minuta, de sorte que seus
termos devam ser de inteiro conhecimento da Licitante que,
para tanto, devera firmar a declaragdo mencionada no subitem

6.1.3 deste Edital.

Caso haja o vencimento da validade da Proposta Comercial sem
que a licitagao tenha sido homologada, adjudicada e o contrato
assinado, esta fica automaticamente prorrogada, exceto se
houver manifestacdo contraria formal da licitante, por meio de
correspondéncia, na data de vencimento da proposta,
caracterizando seu declinio em continuar na licitagdo.

Os pregos propostos serao considerados completos e suficientes
para a prestacao dos servigos, objeto desta Licitagdo, sendo
desconsiderada qualquer reinvindicagdo de pagamento
adicional devido a erro ou ma interpretacdo por parte da
Licitante.
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/ 8.7. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista
no Edital, nem preco ou vantagem baseada em ofertas de )
if outras Licitantes.
/
‘/‘ 8.8. *Importante: A Proposta Comercial devera estar assinada pelo
f representante legal da empresa, socios
administradores/proprietarios ou procuradores com poderes
especificos.
9. ORGANIZAGCAO E APRESENTACAO DOS ENVELOPES
9.1. Os Documentos de Habilitagdo, Proposta Técnica e a Proposta

Comercial, exigidos neste Edital, deverdo ser apresentados em
envelopes distintos, opacos, nao transparentes, fechados e
lacrados, contendo as seguintes indicacdes no seu anverso:

ENVELOPE I - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

CONCORRENCIA N° 14787/2026
ABERTURA DIA 29/01/2026 - AS 14H30

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGCAO DE
SERVIGCOS ESPECIALIZADOS DE ROTEIRIZAGCAO, GRAVAGAO E
J EDICAO DE CONTEUDO AUDIOVISUAL (OBRA AUDIOVISUAL -
| VIDEO) PARA O SENAC SAO PAULO, DESTINADOS AO PROGRAMA
MENSAL “SENAC NOTiCIAS”

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE: XXXXXXXXXXXXXX
REPRESENTANTE LEGAL / PROCURADOR: XXXXXXXX
E-MAIL E TELEFONE: () XXXX - XXXXX

ENVELOPE II - PROPOSTA TECNICA

CONCORRENCIA N° 14787/2026
ABERTURA DIA 29/01/2026 - AS 14H30

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVIGOS ESPECIALIZADOS DE ROTEIRIZAGCAO, GRAVAGAO E
EDICAO DE CONTEUDO AUDIOVISUAL (OBRA AUDIOVISUAL -
VIDEO) PARA O SENAC SAO PAULO, DESTINADOS AO PROGRAMA
MENSAL “SENAC NOTiCIAS”

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE: XXXXXXXXXXXXXX
REPRESENTANTE LEGAL / PROCURADOR: XXXXXXXX
E-MAIL E TELEFONE: () XXXX - XXXXX
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ENVELOPE III- PROPOSTA COMERCIAL

CONCORRENCIA N° 14787/2026
ABERTURA DIA 29/01/2026 - AS 14H30

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS DE ROTEIRIZACAO, GRAVACAO E
EDICAO DE CONTEUDO AUDIOVISUAL (OBRA AUDIOVISUAL -
VIDEO) PARA O SENAC SAO PAULO, DESTINADOS AO PROGRAMA
MENSAL “SENAC NOTICIAS”

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE: XXXXXXXXXXXXXX
REPRESENTANTE LEGAL / PROCURADOR: XXXXXXXX
E-MAIL E TELEFONE: () XXXX - XXXXX

9.2. A inversdo dos documentos no interior dos envelopes, ou seja,
a colocacdo da PROPOSTA TECNICA no envelope da
PROPOSTA COMERCIAL ou DOCUMENTOS DE
HABILITAGAO, acarretard a exclusdo sumaria da Licitante.

9.3. Os documentos constantes dos ENVELOPES I, II e III
poderdo ser preferencialmente encadernados, em espiral, e
todas as folhas deverao estar rubricadas pela Licitante e
numeradas sequencialmente, da primeira a ultima folha, de
modo a refletir o seu numero exato de folhas. A falta de
encadernacao nao acarretara a desclassificacdo da Licitante.

9.4, A falta de numeragdo ou da rubrica nao acarretarda a
desclassificacdo da Licitante, podendo ser numerados durante a
sessdo de abertura dos respectivos ENVELOPES.

10. CREDENCIAMENTO, ABERTURA E JULGAMENTO DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO (ENVELOPE I),
PROPOSTAS TECNICAS (ENVELOPE II) E DAS
PROPOSTAS COMERCIAIS (ENVELOPE III)

10.1. No local, dia e hora definidos no item 2.1 deste Edital, a
Comissdo Especial de Licitacdo (CEL), criada através de
Instrugdo, baixada pelo Diretor Regional do Senac, recebera os
DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA REPRESENTACAO, 0s
DOCUMENTOS DE HABILITA(;Z\O (ENVELOPE I), a
PROPOSTA TECNICA (ENVELOPE II) e a PROPOSTA
COMERCIAL (ENVELOPE III), quando seu Presidente lerd os
nomes destas, para que todos os presentes possam saber quem
s3a0 seus concorrentes.
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A Comissdo Especial de Licitagao procedera ao Credenciamento
e logo apds, a abertura do ENVELOPE I, contendo os
Documentos de Habilitagdo das Licitantes, que serdo rubricados
pelos membros da Comissdao Especial de Licitacdo. Em seguida,
serdao passados aos Licitantes presentes para darem vistas aos
Documentos de Habilitagdo, podendo também rubrica-los e,
fazer anotacgdes, lavrando-se a respectiva ata.

A sessao de que trata o item 10.2 sera encerrada, para que a
Comissao Especial de Licitacdo proceda, em sessdo privativa, a
analise dos Documentos de Habilitacdo, hipotese em que os
ENVELOPES II e III serdo mantidos devidamente inviolados
e rubricados pelos presentes, em seus lacres, sob a guarda da

CEL.

10.3.1. Os Documentos de Habilitacgdo nao estarao
disponiveis para vistas durante o periodo de analise
privativa pela Comissdo Especial de Licitagdo, a fim
de nao prejudicar a andlise e o andamento da
Licitagao.

Excepcionalmente, a Comissdo Especial de Licitacdo podera
optar pela avaliacdo dos Documentos de Habilitagdo no ato da
abertura e lavrar a ata com o resultado do julgamento. Caso
todas as Licitantes concordem com o resultado do julgamento
da habilitagdo, a Comissdo Especial de Licitacdo podera decidir
pela abertura das Propostas Técnicas (ENVELOPE II).

Serd considerada inabilitada a Licitante que:

10.5.1. Deixar de apresentar qualquer um dos documentos
relacionados, apresenta-los em desacordo com o
solicitado ou deixar de atender a quaisquer das
exigéncias contidas no jitem 6 e respectivos
subitens do presente Edital;

10.5.2. Nao comprovar as condigcOes estabelecidas no item
4.1 e respectivos subitens, e/ou estiver inclusa em
quaisquer das vedagoes dispostas no item 4.2 e
respectivos subitens;

10.5.3. Nao satisfizer quaisquer condicbes expressamente
estabelecidas neste Edital;

10.5.4. Incluir qualquer parte da Proposta Comercial
(ENVELOPE III), no involucro de Documentos de
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o / Habilitacdo (ENVELOPE I) ou na Proposta Técnica\"\\
< ¢ (ENVELOPE 1II), bem como oferecer qualquer
/ vantagem baseada nas propostas das demais
/ Licitantes.

’/ 10.6. O resultado do julgamento da andlise da documentacao
/ (ENVELOPE I) sera divulgado no site

'/’ - -
www.sp.senac.br/sites/licitacao, sendo de inteira

responsabilidade da Licitante o acompanhamento da divulgacao
de cada fase da Licitagdo.

10.7. Divulgado o resultado do julgamento, de acordo com o item
10.6, a Comissdo Especial de Licitagdo convocara as Licitantes
habilitadas para a sessdao de abertura do ENVELOPE 1II,

contendo as Propostas Técnicas.

10.8. Na sessao designada, a Comissao Especial de Licitacdo
procedera a abertura do ENVELOPE II, contendo as Propostas
Técnicas das Licitantes classificadas, que serdo rubricadas pelos
membros da CEL. Aos representantes das Licitantes presentes,
sera dada vista as Propostas Técnicas para que também as

‘s rubriquem, podendo fazer anotagoes e realizar

“ guestionamentos por escrito, 0os quais serdo juntados a

| respectiva ata.

|

| 10.9. A sessdo de que trata o item 10.8 sera encerrada para que a

| CEL proceda a analise das Propostas Técnicas das Licitantes
classificadas, lavrando-se entdao a respectiva ata.

10.9.1. As Propostas Técnicas ndo estardo disponiveis para
vistas durante o periodo de analise privativa pela
Comissao Especial de Licitagdo, a fim de nao
prejudicar a analise e o andamento da Licitagado.

10.10. A avaliacao realizada pela Comissao Especial de Licitagao (CEL),
conforme observara os critérios estabelecidos nos Anexos VIII
e X, e a pontuacdo dela decorrente, sdo irrevogaveis.

10.11. Passardo a fase de abertura das Propostas Comerciais somente
as empresas Licitantes cujas propostas técnicas atenderem
simultaneamente aos critérios abaixo:

10.12. A proposta técnica devera alcancar a pontuacdo minima, de 50
(cinquenta) pontos, dos quesitos apresentados no ITEM 1 -
Avaliacdo da Proposta Técnica do Anexo X do edital.
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o / 10.13. O resultado do julgamento da Proposta Técnica (Envelope\"\\
/_,,// b II) sera comunicado as Licitantes, por escrito, através de e-mail .
8 / ou por outro meio formal, e através do site
/ www.sp.senac.br/sites/licitacao.

/ 10.14. Comunicado o resultado do julgamento, de acordo com o item
/ 10.13, a Comissdo Especial de Licitacdo (CEL) convocara as
Licitantes para a sessdao de abertura do ENVELOPE 1III,
contendo as Propostas Comerciais das Licitantes classificadas.

10.15. No local, dia e hora definidos no item 10.13 deste Edital, a
Comissao Especial de Licitacdo procederd a abertura do
ENVELOPE 1III, contendo as Propostas Comerciais das

Licitantes habilitadas, que serdo rubricadas pelos membros da

Comissao Especial de Licitagcdo. Aos representantes das

Licitantes presentes, sera dada vista as Propostas Comerciais

: para que também as rubriquem, podendo fazer anotagoes e

realizar questionamentos por escrito, os quais serdo juntados a

respectiva ata.

10.16. A sessdo de que trata o item 10.15 sera encerrada para que a
Comissao Especial de Licitacdo proceda a analise das Propostas
“ Comerciais das Licitantes habilitadas, lavrando-se entdo a

‘ respectiva ata.

“ 10.17. As Propostas Comerciais ndo estardo disponiveis para vistas
durante o periodo de analise privativa pela Comissdo Especial
de Licitagdo, a fim de ndo prejudicar a andlise e o andamento

da Licitagao.

10.18. A Comissdo Especial de Licitacdo, em sessdo privativa, analisara
as Propostas Comerciais apresentadas na Licitacdo, e caso
sejam detectados eventuais erros aritméticos, deverdo ser
corrigidos, observando-se, para esse procedimento, os
seguintes critérios:

10.18.1. No caso de erro de multiplicagdo do preco unitario
pela quantidade correspondente sera retificado,
mantendo-se inalterados os pregos unitarios e a
quantidade;

10.18.2. No caso de erro de adicdao, a soma sera retificada,
mantendo-se inalteradas as parcelas;

10.18.3. O preco total da proposta sera ajustado pelo Senac,
em conformidade com os procedimentos acima para
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~ e . \%'\\
correcdo de erros. O valor resultante consistira no

preco corrigido da proposta.

Por fim, depois de concluida a verificacdo da conformidade das
propostas, a Comissdao Especial de Licitagdo as apreciara, em

sessao privativa, desclassificando aquela que:

10.19.1. Deixar de apresentar qualquer um dos documentos

10.20.

exigidos;

10.19.2. Apresentar precos unitarios inexequiveis, irrisorios,

simbdlicos, de valor zero, incompativeis com os
precos de mercado.

10.19.2.1. Considera-se “preco inexequivel”, aquele
que vier a ser assim considerado pela

Comissdo Especial de Licitagdo, como
valor insuficiente para realizacdo dos
servicos exigidos nesta Licitagdo, assim
entendido e caracterizado como sendo
aquele que estiver abaixo do minimo
praticado pelo mercado;

Apresentar prazo de execugao objeto desta Licitacdo

10.19.3.
diferente do estabelecido neste Edital;

10.19.4. Nao estiver assinada por seu representante legal;
10.19.5. Apresentar emendas, borrdes ou rasuras;
10.19.6. N&o se referir a valores certos e definidos;

10.19.7. N&o obedecer ao prazo de validade minimo
estabelecido neste Edital; ou

10.19.8. Estiver em desacordo com quaisquer das exigéncias
expressamente previstas neste Edital.

Se, porventura, todas as Licitantes forem declaradas
inabilitadas ou desclassificadas, nos termos do presente Edital,
a Comissdo Especial de Licitagdo podera, a seu exclusivo
critério, fixar prazo comum a todas as Licitantes para
retificacOes, livres das causas que deram origem a inabilitagdo

ou a desclassificagao.

O ndo atendimento desta providéncia, em prazo

10.20.1.
assinalado pela Comissdao Especial de Licitagao,
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implicard a inabilitacio e/ou desclassificacdo

definitiva das Licitantes.

Se houver empate entre duas ou mais propostas, o desempate
far-se-a conforme critérios estabelecidos no item 4 do Anexo
X - Pontuacdes e Critérios (Itens Julgados) da Proposta Técnica
e Proposta Comercial.

A Comissdo Permanente de Licitacdo, a seu exclusivo critério,
podera, a qualquer tempo, solicitar as Licitantes
informacgdes/comprovacdes adicionais sobre as propostas e/ou
documentos apresentados, exigir tradugbOes simples ou
juramentadas de documentos que sejam em idioma estrangeiro
para o idioma portugués do Brasil, bem como fazer consultas e
comprovacgdes por meio da Internet que entender necessarias,
ficando ainda facultado ao Senac realizar quaisquer diligéncias
gue entender cabiveis. O ndo atendimento de solicitacdo, em
prazo estabelecido, implicara a desclassificagdo da Licitante.

Terminada a fase de andlise das Propostas Técnicas e
Comerciais, a Comissdo Especial de Licitagdo divulgara o
resultado da licitacao as Licitantes, no site
www.sp.senac.br/sites/licitacao.

A Comissdo Especial de Licitagdo manterd sob sua guarda os
envelopes que ndo forem abertos. Os envelopes estarao
disponiveis e deverdo ser retirados pelas Licitantes em até 20
(vinte) dias apds divulgado o resultado da Licitacdo e esgotados
0s prazos para interposicao de recurso, findo os quais, sem a
devida providéncia, serdo destruidos.

Sera declarada vencedora a Licitante que apresentar a MAIOR
PONTUACAO NA NOTA FINAL, que serd calculada por meio
da soma da Pontuacdao Técnica e da Pontuacao da
Proposta Comercial.

RECURSOS

Divulgada a decisdo da Comissao Especial de Licitagao, a
Licitante, se dela discordar, tera o prazo de 2 (dois) dias Uteis
a contar da divulgacgdao do resultado da fase de habilitacao dos
documentos e dos julgamentos das Propostas Técnica e
Comercial para interpor recurso.

Ocorrendo a interposicao de recurso na forma do item anterior,
a Licitante que puder vir a ter sua situagao efetivamente
prejudicada, podera se manifestar sobre as razdes do recurso

Geréncia de Materiais e Servigos
Senac Séao Paulo

Rua Dr. Vila Nova, 228 7° andar

CEP 01222-020 — Sao Paulo / SP — Brasil
Tel.: (11) 3236 - 2101
licitacao.gms@sp.senac.br

www.sp.senac.br

Pagina 17 de 92


mailto:gms@sp.senac.br
http://www.sp.senac.br/
http://www.sp.senac.br/sites/licitacao

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

12,

12.1.

12.2.

12.3.

Sesc

FecomercioSP

, . . . BN
Nno mesmo prazo, que correra a partir da data da divulgagao da —

interposicdo do recurso na pagina de licitagdes do Portal Senac

www.sp.senac.br/sites/licitacao.

O recurso administrativo devera ser entregue ao Presidente da
Comissao Especial de Licitacdao do Senac, de segunda-feira a
sexta-feira, das 09h30 as 12h e das 14h as 18h, na Rua Dr. Vila
Nova, 228 - 7° andar, sala 705 - Vila Buarque - Sao Paulo/SP,
CEP: 01222-020, ou enviado para o endereco eletronico

licitacao.gms@sp.senac.br até as 23h59 do dia de

vencimento do prazo.

As razdes do recurso deverdao ser dirigidas ao Sr. Diretor
Regional do Servico Nacional de Aprendizagem Comercial -
Senac - Administragdo Regional no Estado de Sdo Paulo, que é
a Autoridade Competente, por intermédio do Presidente da
Comissao Especial de Licitacdo (CEL).

O recurso tera efeito suspensivo.

O recurso interposto fora das condicOes constantes neste Edital
ndo sera conhecido pelo Senac.

PENALIDADES

O descumprimento parcial ou total das condicGes estabelecidas
no presente Edital ensejard a aplicacdo de penalidades a
Licitante vencedora, conforme previstas na minuta contratual,
além de a contratante poder considerar simultaneamente
rescindido o contrato, assegurado o devido contraditério e
ampla defesa.

Além das hipoteses de inexecucdo parcial ou total do contrato
previstas acima, deixar de entregar documentacdo exigida para
a Licitacdo ou apresentar documentacao falsa, ensejar o
retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucao do contrato e/ou
comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal,
podera ensejar a aplicagdo das penalidades de adverténcia, de
multa de até 10% do preco total da proposta comercial e a
suspensdo do direito de licitar ou contratar com o Senac por até
3 (trés) anos.

O pagamento das multas contratuais estabelecidas ndao exime a
Contratada do fiel cumprimento das obrigagdes e
responsabilidades contraidas, nem da reparacdo de eventuais
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. . .. . T
danos, perdas ou prejuizos, diretos ou indiretos, que vierem a

ser causados ao Senac em decorréncia da execugdo contratual.

A Licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua
proposta, nao celebrar o contrato ou documento equivalente,
deixar de entregar documentacao exigida para a Licitacao ou
apresentar documentagao falsa, ensejar o retardamento da
execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucao do contrato, comportar-se de modo
inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e
contratar com o Senac pelo prazo de até 2 (dois) anos, sem
prejuizo das multas previstas em edital e no
contrato/documento equivalente e das demais cominagdes

legais.
DA CONTRATAGAO

Caso a Licitante vencedora ndo compareca para assinar o
contrato ou documento equivalente no prazo fixado, o Senac
poderd optar por realizar nova Licitacdo ou convocar as
Licitantes, por ordem decrescente de classificacdo, para
fornecer os produtos/servicos pela mesma condicdo da proposta
apresentada nesta Licitacdo pela Licitante vencedora.

A recusa injustificada em assinar o contrato ou documento
equivalente dentro do prazo fixado, caracterizara o
descumprimento total da obrigagdo assumida e podera
acarretar a Licitante, isolada ou cumulativamente, as seguintes

penalidades:

13.2.1. Perda do direito a contratagdo, facultando-se ao
Senac adjudicar esta licitagdo com os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagao;

13.2.2. Suspensdo do direito de licitar ou contratar com o
Senac, por prazo ndo superior a 3 (trés) anos.

13.2.3. Multa de 10% (dez por cento) do prego total da
proposta comercial apresentada na homologacao.

TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

14.1. O Senac tem compromisso com a privacidade e a protegao

de dados pessoais de seus alunos, colaboradores, clientes e
parceiros. E, nesse sentido, o Senac envida seus melhores
esforcos para, no tratamento de dados pessoais decorrente
deste Edital, observar integralmente a legislagao aplicavel, em
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especial a Lei n® 13.705/2018 - Lei Geral de Protecdo de Daddxs\\"\\_

Pessoais (“"LGPD”), comprometendo-se, na qualidade de
controlador, a:

14.1.1. Cumprir as obrigacbes estabelecidas pela LGPD,
tratando sempre o minimo de dados pessoais necessarios
para atingir as finalidades deste Edital;

14.1.2. Adotar medidas razoaveis para informar
empregados e terceiros sobre cuidados e
responsabilidades resultantes de normas de protecdo de

dados pessoais;

14.1.3. Envidar esforcos razoaveis para garantir que os
dados pessoais tratados estejam atualizados e sejam
relevantes em todas as circunstancias, enquanto
estiverem sob sua custdédia ou sob seu controle, na
medida em que tenha capacidade de fazé-lo;

14.1.4. Notificar o titular de dados pessoais e as
autoridades acerca do tratamento ndo autorizado ou
ilegal, perda, destruicao, dano, alteracdao ou divulgacao
nao autorizada, bem como qualquer violacdao de medidas
de seguranca em relacdo a dados pessoais cujo

tratamento decorra deste Edital;

14.1.5. Disponibilizar avisos de privacidade para ampliar a
transparéncia e confiabilidade acerca do tratamento de

dados pessoais realizado.

14.2. Ao participar do processo licitatorio objeto deste Edital, o

Licitante, por seus representantes legais e sob as penas da lei,
declara como verdadeiros quaisquer dados pessoais informados
na Documentacdo de Habilitacdo e/ou decorrentes do previsto
neste Edital, responsabilizando-se por esta garantia e pela
legalidade do compartilhamento dos dados pessoais com o Senac
nos termos da legislagdo aplicavel, em particular da LGPD. O
Licitante, compromete-se, ainda, a ndo comunicar, revelar,
disponibilizar ou utilizar dados pessoais aos quais tiver acesso em
razao de sua participagdo no processo licitatério para finalidades
distintas daquelas que motivaram o0 seu acesso,
responsabilizando-se integral e exclusivamente pelo pleno

atendimento desta obrigagao.

14.3. O Licitante declara, por seus representantes legais e sob as penas
da lei, que conhece e cumpre integralmente as disposicdes da
LGPD no que toca o tratamento de dados pessoais necessario
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para a condugdo de seu negdcio e execugao do contrato objeto\\\

desta Licitacdo, particularmente que (i) observa as obrigagdes
estabelecidas pela LGPD, garantindo, inclusive, a origem licita
e/ou necessidade dos dados tratados; (ii) adota medidas
razoaveis para informar empregados e terceiros sobre cuidados
e responsabilidades resultantes de normas de protecdo de dados
pessoais; (iii) possui procedimento que permite notificar o Senac
acerca do tratamento ndo autorizado ou ilegal, perda, destruicao,
dano, alteracdo ou divulgacdo ndo autorizada, bem como
gualquer violacdo de medidas de seguranca em relacdao a dados
pessoais cujo tratamento decorra deste Edital e futuro contrato;
e (iv) implementou mecanismos para cumprimento de
solicitagdes envolvendo tratamento de dados pessoais pelos
titulares e autoridades, e mitigacao de riscos, podendo, inclusive,
cooperar com 0 Senac nesse sentido.

O Licitante reconhece que, nos termos da legislacdo aplicavel e
politicas de privacidade e seguranga da informacdo do Senac,
bem como em decorréncia deste Edital, dados pessoais serdao
tratados, de forma segura e em ambiente com acesso restrito,
para fins especialmente de viabilizar (i) a participacdo na
Licitacdo, (ii) a contratacao, a conducao e gestao das atividades
relacionadas ao objeto da Licitacdo; e (iii) o contato do Senac por
qualquer meio, inclusive para participacdo em processos
licitatérios no futuro. Declara, ainda, ciéncia de que os dados
pessoais podem ser, nos termos da lei, compartilhados pelo
Senac com outras entidades como auditores, prestadores de
servicos de controle de acesso as dependéncias do Senac, 6rgaos
do governo, e/ou outros terceiros, inclusive para fins de
transparéncia, evidéncia da lisura do processo licitatério e
atendimento a dispositivos da Lei de Acesso a Informagao,
sobretudo para cumprimento de obrigacdes legais do Senac,
execucdo do contrato, exercicio regular de direitos e atingimento

de interesses legitimos.

Em caso de duvidas acerca do tratamento de dados pessoais e/ou
para exercer os direitos previstos na LGPD, como de acesso,
retificacao e exclusao, o titular de dados pessoais e/ou seu
representante poderao entrar em contato com o encarregado de
protecdo de dados do Senac conforme indicado na Politica de
Privacidade do Senac.

DISPOSICOES GERAIS

Salvaguardados os interesses do Senac, sem que caiba aos
participantes qualquer reclamacao ou indenizagdao, esta

Licitagdo podera:
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15.1.1. Ser cancelada, parcial ou totalmente antes da \\
assinatura do contrato ou documento equivalente;

15.1.2. Ter adiada a sua abertura; ou

Ter alterado seu Edital, com fixacao de novo prazo

15.1.3.
para realizacao da Licitacao;

15.1.3.1. Nas hipdéteses mencionadas nas alineas
“b” e “c” do subitem 14.5 acima, o Senac

divulgara a nova data de abertura ou as

alteracdes efetuadas, disponibilizando o
no Portal de Compras e

novo Edital
Contratacdes do Senac SP: https://
www.sp.senac.br/sites/licitacao.

15.2. A presente licitagdao reger-se-a pelas normas e procedimentos do
Regulamento de Licitagdbes e Contratos do Senac, Administracao
Regional no Estado de Sao Paulo vigente (Resolugdao n° 18/2024), que
pode ser consultado e/ou obtido por meio do link
https://www1.sp.senac.br/hotsites/sites/licitacao/wp-
content/uploads/2024/06/resoluc%CC%A7a%CC%830-182024-
regulamento-de-licitac%CC%A70%CC%83es-e-contratos-do-senac-

sp.pdf, e pelo presente Edital.

15.3. A contratacdo decorrente do presente processo licitatério se fara,
no que |lhe for aplicavel, de acordo com o Termo Geral de Contratacdo

do Senac Sao Paulo ("TGC"), devidamente registrado no 8° Oficial de
Registro de Titulos e Documentos e Civil de Pessoa Juridica da Comarca
de Sao Paulo sob n® 1.591.854, que pode ser consultado e/ou obtido por
meio do link https://www1.sp.senac.br/hotsites/sites/licitacao/wp-
content/uploads/2025/03/termo-geral-de-contratacao-do-senac-sao-
paulo-8-rtdpj-n-1591854-de-28022025.pdf.

15.4. O Senac nao se responsabiliza pelo contelGdo e
autenticidade de copias deste Edital obtidas por meio de
terceiros.

A ndo observancia de qualquer um dos itens deste Edital,
parcial ou totalmente, implicara a inabilitacdo ou
desclassificacao da Licitante, conforme o caso.

15.5.
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Em caso de duvidas quanto a autenticidade de assinatura
\ﬁ\

em documento ou declaracao apresentado na licitacao, o -
Senac se reserva o direito de exigir a qualquer momento
a reapresentacdao do documento ou da declaraciao com a
firma reconhecida.
/
/ S&o Paulo, 16 de janeiro de 2026.
s‘/“/
Servico Nacional de Aprendizagem Comercial - Senac
Administracdo Regional no Estado de Sao Paulo
Geréncia de Materiais e Servigos
\
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ANEXO I
(MODELO)

(Emitir em papel timbrado da Licitante)

CARTA DE CREDENCIAMENTO

CONCORRENCIA N° 14787/2026

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGCAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS DE ROTEIRIZAGCAO, GRAVAGCAO E
EDICAO DE CONTEUDO AUDIOVISUAL (OBRA AUDIOVISUAL -
VIDEO) PARA O SENAC SAO PAULO, DESTINADOS AO PROGRAMA

MENSAL “SENAC NOTICIAS".

(Razao Social da Licitante), por seu representante legal (nome

completo), interessada em participar na Concorréncia acima

mencionada, o qual estd sendo realizada pelo Servico Nacional de
Aprendizagem Comercial - Senac, Administracdo Regional no Estado de
Sdo Paulo, autoriza o(a) Sr.(a) (nome completo) a representa-la
nesta Licitacdo, estando assim, credenciada e com poderes para praticar
todos os atos inerentes a Licitacdo, inclusive interpor ou desistir da

interposicdo de recursos em todas as fases licitatérias.

Localidade, dia, més e ano.

Assinatura
(nome completo e cargo do representante legal da Empresa - somente soécios

administradores / proprietarios ou procuradores com poderes especificos)
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ANEXO II —

(MODELO)
(Emitir em papel timbrado da Licitante)

CARTA DE APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

CONCORRENCIA N° 14787/2026

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS DE ROTEIRIZAGCAO, GRAVAGCAO E
EDICAO DE CONTEUDO AUDIOVISUAL (OBRA AUDIOVISUAL -
VIDEO) PARA O SENAC SAO PAULO, DESTINADOS AO PROGRAMA

MENSAL “SENAC NOTICIAS".

(Razao Social da Licitante), vem pelo presente relacionar os
documentos de habilitagdo, exigidos por forca do disposto no item 6 do
Edital do Servico Nacional de Aprendizagem Comercial - Senac,

Administracao Regional do Estado de Sao Paulo:

* Relacionar todos os documentos a serem apresentados, observando a
sequéncia disposta no item 6 do Edital e numerando as suas folhas.
Nome do Documento N° Pagina
XXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXKXXKXXXXXXXXKXKXX XX
XXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXKXXKXXXXXXXXXXXKXX XX
XXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXKXXKXXXXXXXXXXKXKXXKX XX
XXXXXXXXXXKXKXKXXXXXXXXXXKXKXKXXXXXXXXXKXKXKXX XX

XXXXXXXXXXX XXX XXX XX XX XXX XX XX XXX XX XX XXX X XX

Localidade, dia, més e ano.

Assinatura
(nome completo e cargo do representante legal da Empresa - somente soécios

administradores / proprietarios ou procuradores com poderes especificos)
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el ANEXO III

e /
. < P (MODELO)
/ / (Emitir em papel timbrado da Licitante)
/ DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO
/ CONCORRENCIA N° 14787/2026

/ OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS DE ROTEIRIZAGCAO, GRAVAGCAO E
5 EDICAO DE CONTEUDO AUDIOVISUAL (OBRA AUDIOVISUAL -
VIDEO) PARA O SENAC SAO PAULO, DESTINADOS AO PROGRAMA

MENSAL “SENAC NOTICIAS".

(Razao Social da Empresa, CNPJ e endereco completo com CEP),
por seu representante legal, Sr(a). (nome completo, RG e CPF),
interessada em participar do processo licitatério acima mencionado do
Servigco Nacional de Aprendizagem Comercial - Senac, Administracao
Regional no Estado de Sao Paulo, declara:

a) que ndo existem fatos que impecam a participagdao de sua empresa
neste certame e que se sujeita integralmente a todas as condigdes
constantes do presente Edital;

J b) estar ciente da obrigatoriedade de comunicar a ocorréncia de
‘ qualquer evento impeditivo superveniente a apresentacdo dos
\ documentos de habilitagao;

c) estar ciente das condicoes de participacao, nos termos do
respectivo Instrumento Convocatério, em especial no item 4
deste Edital, e que se sujeita as penalidades previstas na forma
da lei, além da suspensdo do direito de licitar ou contratar com
o Senac por até 3 (trés) anos;

d) possuir estrutura técnica adequada (instalagdes, aparelhamento e
pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizagdo dos servicos),
de acordo com as exigéncias do presente Edital; e

e) que atende as normas de protecdao de dados pessoais, especialmente
a Lei n° 13.705/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
("LGPD"), tendo em vista a natureza das informacdes tratadas,
caracteristicas especificas do tratamento e o estado atual da tecnologia.

Localidade, dia, més e ano.

Assinatura
(nome completo e cargo do representante legal da Empresa - somente sécios
administradores / proprietarios ou procuradores com poderes especificos)

Geréncia de Materiais e Servigos
Senac Séao Paulo
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//7 ANEXO IV e
o / (MODELO) e

i / (Emitir em papel timbrado da Licitante)
/ -
DECLARACAO - EDITAL E MINUTA CONTRATUAL

/ A
/ CONCORRENCIA N° 14787/2026

/

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGCAO DE
/"" SERVICOS ESPECIALIZADOS DE ROTEIRIZAGAO, GRAVAGAO E
EDICAO DE CONTEUDO AUDIOVISUAL (OBRA AUDIOVISUAL -
VIDEO) PARA O SENAC SAO PAULO, DESTINADOS AO PROGRAMA

MENSAL “SENAC NOTICIAS".

(Razao Social da Licitante), por seu representante legal (nome
completo), interessada em participar no processo licitatério acima
mencionado, do Servico Nacional de Aprendizagem Comercial, Senac,
DECLARO que nossa empresa, sujeita-se integralmente a todas as
condigdes constantes do presente Edital, bem como as clausulas e

condicOes da Minuta Contratual dele integrante, caso seja vencedora.

Localidade, dia, més e ano.

Assinatura
Nome do representante legal da empresa.
(nome completo e cargo do representante legal da Empresa - somente soécios

administradores / proprietarios ou procuradores com poderes especificos)

Geréncia de Materiais e Servigos
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ANEXO V
HISTORICO E PERFIL DO SENAC SAO PAULO

(Para mais informacoes, consulte o Portal da instituicdo:
www.Sp.senac.br).

1. BREVE HISTORICO
O Servigo Nacional de Aprendizagem Comercial foi criado em 10 de

janeiro de 1946, pelos Decretos-lei n© 8.621 e 8.622, por meio do
esforco do empresariado do comércio que reivindicou e obteve do
governo a incumbéncia para organizar, manter e administrar um
organismo nacional de formagdo profissional para o setor terciario.

Trata-se de uma organizacao de natureza privada sem fins lucrativos,
administrada pela Confederacao Nacional do Comércio (CNC), que atua
de forma descentralizada e autbnoma em cada um dos Estados da
federacdo. Cerca de seis meses depois, foi criado o Senac Sao Paulo, o
primeiro a iniciar suas atividades no pais. Seu primeiro Conselho
Regional foi eleito em 15 de julho de 1946 e a Administracdo Regional
passou a funcionar em 1° de setembro do mesmo ano.

2. O “JEITO SENAC” DE FAZER EDUCACAO

Com 79 anos de atuacao no segmento educacional, o Senac Sao Paulo
possui uma proposta pedagdgica voltada para o desenvolvimento de
competéncias para o trabalho e para a melhoria da qualidade de vida da
sociedade, acompanhando a transformagdao do atual mundo do
conhecimento e da informacao. O paradigma educacional do aprender a
aprender permeia nossos produtos e servigos, a fim de estimular:

e Aprendizagem continua;

¢ Adaptacao a novas situacoes;

e Anadlise e solugdo de problemas;
e Senso critico;

e Autonomia de pensamento;

e Trabalho em equipe;

e Visdo estratégica;

¢ Tomada de decisao.

Dessa forma, o conhecimento é construido pelo estudante a partir de
estimulos da aprendizagem. Esse modelo, que tem o aluno como
protagonista, visa promover o desenvolvimento integral do profissional,
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contribuindo para sua postura critica e reflexiva em sua area de atuacdo

no mercado e na sociedade.

Para isso, a instituicdo utiliza-se de uma metodologia participativa,
estruturada na pratica e baseada em situagGes reais, por meio de
estudos de caso, simulagdes, visitas técnicas, projetos e pesquisas que

alinham teoria e pratica.

3. NIVEIS DE ENSINO DE ATUACAO

Com um portfdlio que abrange cursos que vao da formacao inicial a pés-
graduacdo, o Senac Sao Paulo oferece ao estudante a possibilidade de
criar seu proprio itinerario formativo. Assim, cada um pode trilhar seu
caminho educacional na instituicdo, de acordo com seus interesses ou
necessidades, tendo a disposicdo os seguintes niveis de ensino,

ofertadas no formato presencial:

Cursos livres: de formacdo inicial e continuada, a servico do
desenvolvimento de competéncias necessarias a perfis profissionais
especificos. Inclui programas de capacitacdo, aperfeicoamento,

especializacdo e atualizacao.

Programa aprendizagem: projeto que possibilita ao jovem ingressar
no mundo do trabalho e conquistar seu espaco como profissional de
talento. O curso é realizado por meio de parceria Senac-empresa. A
empresa que participa do programa, além de cumprir com o seu papel
de contratante do aprendiz na Legislacdo da Aprendizagem 10.097/00,
é convidada a compartilhar experiéncias como parceiro do Senac, e
também a fazer parte do processo de transformacdo desse jovem, dando
oportunidades de trabalho e ajudando a construir uma vida pessoal e
profissional com mais oportunidades.

Cursos técnicos: titulos educacao profissional de nivel médio, que
habilitam para o exercicio profissional.

Ensino médio técnico: o curso compreende toda a Base Nacional
Comum Curricular do Ensino Médio, preparando o aluno para o ENEM e
para o Vestibular. O diploma do Ensino Médio Técnico tem validade para
acesso em todas as instituicdes de ensino superior.

Graduacao: o nivel de ensino divide-se em cursos de bacharelado, que
proporcionam uma formacao abrangente com aprofundamento em
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. . . . .. . \%'\\
conhecimentos gerais e humanistas, de tecnologia, que privilegiam
aplicacdes tecnoldgicas de um campo cientifico, e de licenciatura, que i

preparam o profissional para atuar na educacao basica.

P6s-graduacao: visam a especializagdo e ao desenvolvimento de novas
competéncias. O Senac Sao Paulo oferece a pds-graduacdo no formato

lato sensu.

Extensao universitaria: programas destinados a egressos ou alunos
do ensino superior, tém por finalidade atualizar conhecimentos de
tecnologias que permitam aprimorar a formacgao dos profissionais.

O Senac Sao Paulo organiza o seu portfolio em 15 (quinze) areas de

negocios:

e Beleza e Estética

o Bem-estar

e Comunicagao e Marketing

e Desenvolvimento Social

e Design, Artes e Arquitetura
e Educacdo

e Gastronomia e Alimentacao
e Gestdo e Negodcios

e Idiomas

¢ Meio Ambiente, Seguranga e Saude no Trabalho
¢ Moda

e Salde

¢ Tecnologia da Informagao
e Turismo e Hospitalidade

A Rede Nacional de EAD do Senac tem como missao fortalecer o
posicionamento da Instituicdo perante o segmento da educagao
profissional, desenvolvendo, por meio de recursos e metodologias de
educagdo a distdncia e em sintonia com as expectativas dos
trabalhadores e empregadores, acgdes educativas consistentes e
significativas que visem ao desenvolvimento e ao aperfeicoamento de
competéncias laborais. O Senac EAD oferece um variado portfélio com
cursos que vao da Formacado Inicial e Continuada aos cursos de pdés-
graduacdo. Além disso, oferece cursos EAD personalizados para
empresas e seus funcionarios, além de também contar com o Programa
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de Aprendizagem EAD. A Rede conta com mais de 380 polos préprio§
por todo o pais e mais de 250 cursos em diversas areas. Para a
comunicacao institucional da Rede EAD Senac, ha uma campanha
nacional coordenada pelo Grupo de Trabalho de Comunicacdao e
Marketing da Rede EAD Senac (composto pelo Departamento Nacional
do Senac, além de representantes de Departamentos Regionais do
Senac de SP, SC, PR e RS). A campanha publicitaria tem abrangéncia
nacional, divulgagdo anual, e é totalmente digital.

O Senac Sdo Paulo é responsavel pela coordenacdo e operacdo dos
cursos do Ensino Superior (Graduagdo, Pds-graduacdo e Extensado
Universitaria) e, portanto, também coordena as campanhas de
comunicagdo nacionais para reforco desses niveis de ensino.
Atualmente, ha campanhas especificas para Graduacdo e Pods-
graduacdo, que sdo veiculadas durante o periodo dos processos
seletivos. As veiculagGes tém insercdo nacional e sdo 100% digitais.
Além disso, para reforgo dos Cursos Técnicos EAD, o Senac Sdo Paulo
organiza uma campanha especifica no Estado de SP para este nivel de

ensino, também com veiculacdo digital.

4. DIFERENCIAIS
Confira alguns fatores que destacam a atuacdao do Senac Sdo Paulo no

cenario educacional:

Presenca geografica e infraestrutura

Com 63 unidades educacionais, a instituicdo esta presente em todo o
estado de Sdo Paulo. Sdo 17 na capital; 5 na Grande Sao Paulo; 2 no
litoral; 36 no interior; e 3 campi do Centro Universitario Senac, sendo
um no bairro Santo Amaro, na capital, e dois no interior, que formam o
complexo educacional com os hotéis-escola Senac em Aguas de S&o
Pedro e em Campos do Jorddo. A instituicdo conta, ainda, com a Editora

Senac Sao Paulo.

O aluno conta com instalagdes projetadas para estimular a articulagao
de teoria e pratica, com laboratérios pedagogicos, equipamentos
tecnolodgicos atualizados e bibliotecas interligadas, que ddo acesso a um
amplo acervo, mais detalhes no site: www.sp.senac.br/biblioteca.

Empreendedorismo
O Senac Sao Paulo vé o empreendedorismo como um modo criativo e

inovador de pensar e agir com relacao a oportunidades para a geragao
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de valor individual e coletivo. Trata-se de um conceito mais amplo do

que apenas o de iniciar ou gerir um negdcio proprio: é a atitude
inovadora do profissional ao agir no seu ambiente, identificar
oportunidades e criar iniciativas diferenciadas, como uma nova empresa,
uma iniciativa social ou sugerir e operar transformagbes em uma
organizacao. O fomento a essa postura no Senac envolve a inclusao de
componentes curriculares de gestdao de negdcios com foco em
empreendedorismo e outras atividades extracurriculares nos cursos
técnicos e de ensino superior, além da formagao de professores e do
desenvolvimento de materiais didaticos com esse viés.

Competitividade ética

Conceitos de responsabilidade social, ambiental e econ6mica estdo
embutidos nos programas educacionais do Senac Sao Paulo, visando
estimular uma atuacdo profissional ao mesmo tempo competitiva e

empreendedora, consciente e sustentavel.

Parcerias
Os acordos de cooperagao com instituicdes nacionais e internacionais

sdo fundamentais para o intercdmbio de conhecimentos, o didlogo com
tendéncias e o surgimento de acbes conjuntas que favorecem a
disseminacdao de novas praticas de mercado - conceitos alinhados ao
Jeito Senac de Educar. Essa constante da atuacdo do Senac Sao Paulo
contribui para ganhos corporativos e a busca de beneficios para o maior
nUimero de pessoas, e torna mais competitivos os perfis profissionais dos
alunos. No Portal Senac, www.sp.senac.br/parcerias, é possivel conferir

a lista completa de parcerias.

5. PROGRAMACAO DE EVENTOS

O Senac Sao Paulo promove e apoia exposicdes, workshops, palestras,
congressos e outras atividades socioculturais, sempre buscando a
participacao ativa da populacdo, de alunos, docentes e pesquisadores da
comunidade local, bem como de empresas nacionais e internacionais.
Por meio de iniciativas como essa, a instituicdo contribui para o contato
de clientes, parceiros e colaboradores com temas relevantes e

profissionais de destaque no mercado.

6. POLITICA SENAC DE CONCESSAO DE BOLSAS DE ESTUDO

O Senac tem como compromisso o desenvolvimento de pessoas por
meio da educacdo profissional. Ao longo da sua trajetéria, a instituicdo
sempre ofertou vagas gratuitas a fim de contribuir para a inclusdao no
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mundo do trabalho. Com o passar dos anos, o Senac aumentou suas s
ofertas de gratuidade e, hoje, sdo oferecidos bolsas de estudo em cursos

livres, de idiomas, técnicos, no Ensino Médio Técnico e no Programa
Senac de Aprendizagem - voltado a formacdo de jovens aprendizes.
Mais informacgdes sobre a oferta e pré-requisitos podem ser obtidas por
meio do Portal Senac: www.sp.senac.br/bolsasdeestudo.

7. VALORES DA MARCA SENAC
Conhecer nossos valores é saber para onde dirigimos nossos esforgos.

Eles promovem nossa identidade comum, influenciam o comportamento
com clientes, parceiros, fornecedores e comunidade. Atraem talentos e,

principalmente, norteiam a atitude de cada um de nés no exercicio do

cotidiano profissional.

a) Etica

b) Transparéncia

c) Diversidade

d) Inovacao

e) Sustentabilidade

f) Transformacao Social

8. MISSAO
Educar para o trabalho, de forma inovadora e inclusiva, em atividades

do comércio de bens, servigos e turismo.

9. VISAO
Transformar vidas e fortalecer o setor de comércio de bens, servigos e

turismo.

10. EDITORA SENAC SAO PAULO
A Editora Senac Sao Paulo foi criada em 1995 com o propésito de ampliar

o acervo de conteldos educacionais para as areas inovadoras de
qualificagdo profissional do Senac Sao Paulo, dando apoio ao professor
em sala de aula e possibilidade aos alunos de entrarem em contato com
leituras basicas e complementares para sua formacdo. Realiza a

prospeccao editorial, o preparo e a revisdao de originais, o acabamento

grafico e a distribuicdo, entre outros. Saiba mais em:

www.editorasenacsp.com.br.

11. HOTEIS-ESCOLA SENAC
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O Senac S3do Paulo mantém dois hotéis-escola (Grande Hotel Séo Pedrb\
e Grande Hotel Campos do Jorddo), ambientes que possibilitam a pratica
das atividades educacionais desenvolvidas nos campi do Centro

Universitario Senac (Aguas de S3o Pedro, Campos do Jorddo e Santo

Amaro). Hotéis-escola e campi formam complexos educacionais

considerados dos mais bem equipados e conceituados centros de
formacao hoteleira e gastrondmica do mundo. Além de seu propdsito
educacional, os hotéis-escola Senac operam como empreendimentos
hoteleiros de alto padrao. Saiba mais em:

www.grandehotelsenac.com.br.

12.ATENDIMENTO CORPORATIVO
OrganizagOes publicas, privadas e do terceiro setor contam com a

expertise do Atendimento Corporativo do Senac Sdo Paulo no
desenvolvimento de solugdes educacionais customizadas alinhadas aos
objetivos estratégicos de cada uma delas, nas modalidades presencial e
a distdncia ou blended learning, por meio de workshops, oficinas e
palestras, além de cursos livres, técnicos, de extensdo universitaria,
graduacao e pods-graduacdao. Sempre atualizado com a demanda do
mercado, atende em diversas areas como Lideranca, Gestdo e Negodcios,
Marketing e Vendas, Moda e Beleza, Tecnologia da Informacao,
Hospitalidade, Desenvolvimento Social, Gestdo de Servigos da Saulde,

Meio Ambiente, Salde e Seguranca do Trabalho.
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ANEXO VI
SOBRE A OBRA AUDIVIDUAL (VIDEO) - SENAC NOTiCIAS
(FORMATO ATUAL)

Trata-se da producdo de obra audiovisual (video) de finalidade
institucional para o Senac Sao Paulo, denominada “Senac Noticias”.

Possui como objetivo informar o Conselho Regional, a Diretoria e a
Presidéncia sobre os destaques de nossa instituicdo, incluindo eventos
dos quais participamos, prémios conquistados, projetos desenvolvidos
por nossos alunos, bem como apresentar nossas estruturas,
equipamentos e tecnologias que contribuem para a qualidade do

aprendizado.

O formato consiste em conteldo audiovisual destinado as plataformas
digitais e aos canais oficiais do Senac Sao Paulo, com duragao
aproximada de 12 (doze) minutos por edicdao. No entanto, para o
novo contrato podera haver reducgdo, passando a duragdo para entre 8
(oito) e 10 (dez) minutos. A quantidade total estimada é de 60
(sessenta) edicdes, correspondentes a 1 (uma) edicao mensal,
podendo alcancar até 120 (cento e vinte) videos em caso de prorrogagao

contratual.

Para melhor compreensao, apresentamos abaixo alguns exemplos de
videos produzidos no contrato vigente.

Senac Noticias de maio de 2023: Area de Saude

Senac Noticias de abril de 2024: Jeito Senac de educar
Senac Noticias de setembro de 2024:Inclusdo e Diversidade
Senac Noticias de dezembro de 2024: Retrospectiva

Senac Noticias de fevereiro de 2025: Inteligéncia Artificial no

Senac
Senac Noticias de junho de 2025: Geracdo Senac

Senac Noticias de dezembro de 2025: Retrospectiva
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B / ANEXO VII
S / (MODELO) e
/ (Emitir em papel timbrado da Licitante)

CARTA DE APRESENTAGCAO DA PROPOSTA TECNICA

7 CONCORRENCIA N° 14787/2026

/ OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS DE ROTEIRIZAGAO, GRAVACAO E
‘ EDICAO DE CONTEUDO AUDIOVISUAL (OBRA AUDIOVISUAL -

VIDEO) PARA O SENAC SAO PAULO, DESTINADOS AO PROGRAMA

‘ MENSAL “SENAC NOTiCIAS".

(Nome da Pessoa Juridica), neste ato representada por seu
representante legal Sr(a). (nome completo e qualificagdo), vem pela
presente apresentar a proposta técnica, exigida por forca do disposto no
item 7 e respectivos subitens do Instrumento Convocatério para o

“ processo de licitacdo acima mencionado, do Servico Nacional de

| Aprendizagem Comercial - Senac - Administracdo Regional do Estado de

| Sao Paulo, conforme documento(s) anexo(s).

Localidade, dia, més e ano.

Assinatura
(nome completo e cargo do representante legal da Empresa - somente soécios

administradores / proprietarios ou procuradores com poderes especificos)
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ANEXO VIII
FORMATO E DETALHAMENTO PARA APRESENTAGCAO DA
PROPOSTA TECNICA
(Emitir em papel timbrado da Licitante)

CONCORRENCIA N° 14787/2026

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS DE ROTEIRIZAGCAO, GRAVAGCAO E
EDICAO DE CONTEUDO AUDIOVISUAL (OBRA AUDIOVISUAL -
VIDEO) PARA O SENAC SAO PAULO, DESTINADOS AO PROGRAMA
MENSAL “SENAC NOTICIAS".

PROPOSTA TECNICA: conforme detalhado a sequir, a Proposta
Técnica serd composta pela entrega de 3 (trés) itens.

IMPORTANTE: o objetivo é demonstrar a capacidade técnica da
licitante. Portanto, para os 3 (trés) itens que compGem a Proposta
Técnica, a empresa deverd considerar apenas videos por ela
produzidos.

Entende-se que a licitante deve ser a produtora principal, responsavel
pela concepcdo, coordenacdo e entrega do produto (video), sendo
permitida a contratacdo de fornecedores especializados para etapas
especificas, como som, colorizagdo, edicdo ou pdés-producao.

N3o serdo aceitos videos de trabalhos ja realizados para o Senac Sao
Paulo como material de apresentagdo para os itens “2” e “3".

Em caso de duvidas quanto a veracidade das informacGes apresentadas,
a Comissdo Especial de Licitagdo (CEL) podera solicitar comprovagao da
producao do video.

a) ITEM 1 - Portfolio de videos: a licitante devera apresentar um
portfélio contendo videos jornalisticos (videojornal) e/ou
institucionais, produzidos pela prépria empresa.

A apresentagdo devera conter, no minimo, as seguintes informacdes
para cada video:

¢ Nome do video;

e Data de producédo do video (més e ano);

e Link, QR Code ou arquivo contendo o video.
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Formato de entrega: o material devera ser entregue em formato
fisico, podendo ser impresso (com QR Code para acesso ao video ou
outro formato), gravado em pen drive ou em ambos os formatos.

b) ITEM 2 - Video Jornalistico (videojornal): a licitante devera
apresentar 1 (um) video, com duracdo maxima de 12 (doze)

produzido pela propria empresa. O video deverd

a um periodico/revista eletronica, apresentando

da licitante ou de empresa ficticia — com linguagem voltada ao
publico interno dessa instituicdo.

A limitacdo da duragdo do video tem por finalidade demonstrar a
capacidade técnica da licitante quanto a sintese e a edicdo do

contelido audiovisual.

O video devera conter, obrigatoriamente:
e Locucdo;
e Sonorizacao;
e Apresentacdo;
e Depoimentos;

e Arte grafica;
Uso da Lingua Brasileira de Sinais (Libras);

e Legendas em portugués, no padrdo ABNT, caso haja
audios em lingua estrangeira.

Formato de entrega: espera-se que o video seja produzido em
resolucdo 4K ou superior e devidamente finalizado em pds-producdo,
com disponibilizacdo de arquivo para download em formato MP4 ou

em formato de qualidade superior. Além do video, é obrigatoéria a

entrega da respectiva transcricao integral do conteddo

audiovisual em formato de texto.

O material deverad ser entregue em formato fisico, podendo ser
impresso (com QR Code para acesso ao video ou outro formato),
gravado em pen drive ou em ambos os formatos.
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Entende-se por Video Jornalistico (videojornal): esse tipo de
video pode ser considerado um dos maiores, pois sua duracdo é de
12 (doze) minutos, e pode ser considerada uma revista eletronica,
podendo ser com periodicidade mensal, semanal ou quinzenal. Seu
conteldo é feito para publicar os acontecimentos da empresa e seu

publico-alvo é o publico interno da organizacao.

Fonte consultada: “"Making - of como e por que fazer videos

corporativos” de Zanetti (2010, p. 21-25) e "Entregando ouro para
os Mocinhos” de Xavier e Zupardo (2004, p. 75-87).

c) ITEM 3 - Video Institucional: a licitante deverd apresentar 1
(um) video, com duracdo de 5 (cinco) a 8 (oito) minutos,
produzido pela prépria empresa. O video devera apresentar/divulgar
uma empresa — podendo tratar-se de cliente real da licitante ou de
empresa ficticia — com linguagem voltada ao publico externo e

interno dessa instituicao.

A limitacdo da duracao do video tem por finalidade demonstrar a
capacidade técnica da licitante quanto a sintese e a edigdo do

conteldo audiovisual.

O video podera conter:
e Locucdo;
e Sonorizagao;
e Apresentacao;
e Depoimentos;
e Arte grafica;
e Legendas em portugués, no padrdo ABNT, caso haja

audios em lingua estrangeira.

O video devera conter, obrigatoriamente:
e Uso da Lingua Brasileira de Sinais (Libras).

Formato de entrega: espera-se que o video seja produzido em
resolucdo 4K ou superior e devidamente finalizado em pds-producao,
com disponibilizagao de arquivo para download em formato MP4 ou
em formato de qualidade superior. Além do video, é obrigatoéria a
entrega da respectiva transcricao integral do conteddo

audiovisual em formato de texto.

Geréncia de Materiais e Servigos
Senac Séao Paulo

Rua Dr. Vila Nova, 228 7° andar

CEP 01222-020 — Séo Paulo / SP — Brasil
Tel.: (11) 3236 - 2101
licitacao.gms@sp.senac.br

www.sp.senac.br

Pagina 39 de 92


mailto:gms@sp.senac.br
http://www.sp.senac.br/

Sesc
FecomercioSP

=SS

O material devera ser entregue em formato fisico, podendo ser
|
B
e

impresso (com QR Code para acesso ao video ou outro formato),
. R 3
gravado em pen drive ou em ambos os formatos.

Entende-se por Video Institucional: por definicdo é uma peca de
comunicacao, realizada no suporte video, para divulgar uma
empresa, uma marca ou uma atividade empresarial. O material
apresenta a filosofia de trabalho, missao, visdo, valores e sempre
reforca a imagem e o conceito de uma instituicdo; pode-se dizer que
€ o cartdo de visitas da empresa. Tem de 5 (cinco) a 8 (oito) minutos
de duracao e pode ser elaborado de diferentes formas.

Fonte consultada: “"Making - of como e por que fazer videos

corporativos” de Zanetti (2010, p. 21-25) e "Entregando ouro para os
Mocinhos” de Xavier e Zupardo (2004, p. 75-87).

IMPORTANTE: reforca-se que deverao ser apresentadas, em formato
“ fisico — impresso, gravado em pen drive ou em ambos — as
‘ transcricbes integrais, em formato de texto, do conteldo

‘ audiovisual dos 2 (dois) videos que compdem os itens “2” e “3”
(video jornalistico/videojornal e video institucional).

Ressalta-se que esses materiais ndo serdao utilizados pelo Senac Sao
Paulo para exibicdo publica, destinando-se exclusivamente a avaliagao

da Proposta Técnica.
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//7 } ANEXO IX . \
b APRESENTAGAO E DETALHAMENTO PARA APRESENTACAO DA e
4 PROPOSTA COMERCIAL
/ (Emitir em papel timbrado da Licitante)

/ CONCORRENCIA N° 14787/2026

/ OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
’ SERVICOS ESPECIALIZADOS DE ROTEIRIZACAO, GRAVACAO E
EDICAO DE CONTEUDO AUDIOVISUAL (OBRA AUDIOVISUAL -
VIDEO) PARA O SENAC SAO PAULO, DESTINADOS AO PROGRAMA

MENSAL “SENAC NOTICIAS".

(Nome da Pessoa Juridica), neste ato representada por seu
representante legal Sr.(a). (nome completo e qualificacdo), vem pela
presente apresentar a Proposta Comercial, exigida por forca do disposto
no item 8 e respectivos subitens do Instrumento Convocatério para o
processo de licitacdo acima mencionado do Servico Nacional de
Aprendizagem Comercial - Senac - Administragao Regional do Estado de

Sao Paulo, conforme segue:

A composicdo da Proposta Comercial devera seguir os parametros e
orientacdes abaixo.

REMUNERAGCAO DA CONTRATADA

Unidade de Quantidade Valor Valor Total

GO Precificagao Estimada Unitario Estimado

Prestacdo de servigos
especializados de roteirizagado,
gravacao e edigdo de
contelido audiovisual (obra .
audiovisual - video) para o Video (*) 60 R$ R$
Senac Sao Paulo, destinados
ao programa mensal “Senac
Noticias”.

Diaria inteira de captacao 2 ek
extra. Diaria (**) 60 R$ R$

3 Meia diaria de captacdo extra. | Diaria (**) 60 R$ R$

Valor Global Estimado (itens 1, 2 e 3) R$

(*) Estima-se uma
periodicidade mensal.
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A quantidade é meramente estimativa, sendo o item devido

(**) somente quando solicitado pelo Senac. Trata-se de um item
sob demanda.

Importante: para fins de homologacdo interna, o Senac considera,
como estimativa de reembolso de despesas de viagem da Contratada
(hospedagem, refeicdo - jantar, quilometro rodado e pedagio),
conforme estipulado no Anexo B do Contrato, além de eventual custo
adicional relativo a didrias de apresentador(a), o valor correspondente
a 5% (cinco por cento) do Valor Total Estimado dos itens 1, 2 e 3.

OBSERVACOES:

1. Estao incluidos no valor do item 1 do quadro, no minimo, os

seguintes itens:

a) Diarias: 7 (sete) diarias de captacgao, prioritariamente em
unidades do Senac localizadas no Estado de Sao Paulo.
Contudo, poderd haver, de forma pontual e esporadica, a
realizacdo de captagdes em outros estados do Brasil, bem como
a cobertura de eventos do Senac ou de terceiros dos quais o
Senac participe, além da gravagdo de depoimentos de alunos

e parceiros.

Entende-se por diaria de captacdo a disponibilizagdo, pela
Contratada, de sua equipe para 1 (um) dia de gravagdo. Sera
considerada 1 (uma) didria para cada data de gravacao,
independentemente do nimero de locacdes visitadas ou das

cidades percorridas.

Excecdes somente poderao ocorrer mediante aprovacao prévia
do Senac, exclusivamente nos casos em que haja gravacoes
simultaneas, em horarios coincidentes, que demandem a
contratacao de equipe adicional por parte da Contratada.
Nessas situagdes, poderdo ser contabilizadas diarias adicionais

de gravagao para a mesma data.

b) Roteirizacdo, gravacdo e edicdao de conteldo audiovisual,
incluindo eventuais refagdes necessarias até a aprovacgao final

da obra (video).
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c) Produgdao de matérias, noticias, coberturas de eventos,”\\\
reportagens e entrevistas, bem como atividades de redacao,
revisao, locugcdo, sonorizacdo, apresentacdo, depoimentos e
arte grafica. Inclui, ainda, o uso de Lingua Brasileira de Sinais
(Libras) e a insercdo de legendas em portugués, conforme
padrdao ABNT, nos casos em que houver audios em lingua
estrangeira, além de outros elementos e recursos
indispensaveis a producao de um filme de exceléncia.

d) Fornecimento de todos os materiais, equipamentos e
servigos necessarios para a producdo da obra audiovisual

(video), tais como, sem se limitar a:
Equipamentos de audio: microfones, headsets, entre

outros.
Equipamentos de video e suporte: cameras, drones,

lentes, tripés, teleprompter, entre outros.
Iluminacgao: softboxes, ring lights, painéis de LED, entre
outros.

Aparéncia e preparacao da apresentadora do video:
» Figurino e acessérios: roupas, sapatos, aderegos
(brincos, pulseiras, correntes) e vestuario em geral.

» Servigos: maquiagem, unhas, cabelo e demais cuidados

necessarios.

e) Apresentador(a): o Senac podera indicar o(a)
apresentador(a), portanto, a Contratada devera considerar,
como custo para esse profissional, o valor de até R$ 8.000,00
(oito mil reais). O(a) profissional podera ser solicitado(a) a
gravar em mais de uma diaria, nesse caso, a Contratada
assumird os custos até o limite mencionado anteriormente.
Caso o valor seja ultrapassado, a diferenca devera ser
comprovada e submetida a aprovacdo do Senac para que

ocorra o reembolso.

f) Equipe: toda a equipe técnica necessaria para a producédo do
video.

g) Duracgdo do video: cada video terd duragdo aproximada de
12 (doze) minutos. Entretanto, o Senac podera, a qualquer
momento e a seu exclusivo critério, ampliar essa duragao, sem
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que isso gere qualquer remuneracdo adicional & Contratada

em razao da extensao do formato.

Da mesma forma, os videos poderao ter sua duragdo reduzida,
podendo variar entre 8 (oito) e 10 (dez) minutos, ou conforme
qualquer outra duracao definida pelo Senac.

2. Entende-se pelos Itens 2 e 3 do quadro:

a) Diaria inteira de captacao extra.

Entende-se por diaria inteira de captagdo a
disponibilizacdo, pela Contratada, de sua equipe para 1 (um)
dia de gravacao. Sera considerada 1 (uma) didria para cada
data de gravacao, independentemente do nimero de locacdes

visitadas ou das cidades percorridas.

As gravacOes ocorrerao prioritariamente em unidades do
Senac localizadas no Estado de Sao Paulo. Contudo, podera
haver, de forma pontual e esporadica, a realizacdo de
captacdes em outros estados do Brasil, bem como a cobertura
de eventos do Senac ou de terceiros dos quais o Senac
participe, além da gravacdo de depoimentos de alunos e

parceiros.

b) Meia diaria de captacdo extra.

por meia diaria de captacao a

Entende-se
um

disponibilizacdo, pela Contratada, de sua equipe para
periodo reduzido de trabalho de gravacdo, caracterizado por
menor complexidade logistica. Consideram-se, entre outros
fatores, o numero reduzido de locagdes, a composicao da
equipe com poucos integrantes, a utilizagdao de equipamentos
basicos de gravacdo e a limitacdo dos deslocamentos

necessarios.

A meia didria de captagdo é normalmente utilizada para a
captacdo de imagens em eventos de curta duragao ou para a
gravacao de depoimentos de alunos e parceiros, com a
finalidade de complementar o material audiovisual produzido.

Geréncia de Materiais e Servigos
Senac Séao Paulo

Rua Dr. Vila Nova, 228 7° andar

CEP 01222-020 — Séo Paulo / SP — Brasil
Tel.: (11) 3236 - 2101
licitacao.gms@sp.senac.br

www.sp.senac.br

Pagina 44 de 92


mailto:gms@sp.senac.br
http://www.sp.senac.br/

Sesc
FecomercioSP

3. Reembolso:

Trata-se do reembolso de despesas decorrentes de
deslocamentos da equipe da Contratada, em viagens realizadas
em fungao da prestacdo dos servigos objeto deste Contrato, bem
como de eventuais custos adicionais relativos a didrias de
apresentador(a), conforme estipulado no Anexo B do Contrato.

4. Imagens Brutas Captadas:

Todas as imagens brutas captadas deverdao ser entregues ao
Senac. Essa entrega devera seguir as orientagdes fornecidas pelo
Senac, de modo a permitir a busca e organizacao do conteldo
(por meio de inclusao de tags ou outro recurso equivalente),
conforme os critérios definidos pela instituicdo.

O formato de entrega das imagens sera definido em conjunto com
a Contratada. As imagens deverao ser entregues em resolucao 4K

Oou superior.

5. Mecanica de utilizacdo das 7 (sete) diarias constante no Item
1 do quadro:

Caso a Contratada ndo realize todas as diarias de captacao
previstas para determinado més, as diarias ndo executadas deverdo
ser automaticamente remanejadas para o més subsequente, e
assim sucessivamente. Por exemplo:

¢ Janeiro: a Contratada realizou apenas 5 (cinco) diarias de
captacdo, deixando de executar 2 (duas) diarias em relacdo ao

estimado para o més.

¢ Fevereiro: a Contratada podera ser demandada a realizar até 9
(nove) diarias de captacdo, correspondentes as 7 (sete) diarias
estimadas para o més de fevereiro acrescidas das 2 (duas) diarias
nao executadas em janeiro, sem custo adicional para o Senac.

No exemplo acima, caso o Senac nao utilize todas as diarias de
captacdo no més, estas permanecerdo como saldo para futuras
utilizagdes. As diarias de captacdo extras descritas nos itens “2”
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/// / e "3” do quadro somente serdao acionadas quando houver
necessidade e apds o esgotamento das diarias em saldo (banco

7 de diarias).

/ Ao término da vigéncia do Contrato, caso existam diarias em saldo
/ (banco de diarias), a forma de sua utilizacdo e/ou compensacao
/

sera definida de comum acordo entre o Senac e a Contratada.

O quantitativo de servigos indicado nos “itens 2 e 3 do quadro” possui

carater meramente estimativo, ndo obrigando o Senac a

contratacdo integral. A remuneracao da Contratada sera realizada
apenas com base nos servigos efetivamente prestados.

A guantidade indicada no “Quadro - Remuneracao da
Contratada” baseia-se em 60 (sessenta) meses de vigéncia do

Contrato, podendo ser prorrogada até o limite de 120 (cento e

N

vinte) meses.

A Proposta Comercial devera ser estruturada e apresentada em
estrita conformidade com os parédmetros e orientacbes
estabelecidos. O Valor Global Estimado (Proposta Geral) serd o
valor considerado para fins de avaliagao e pontuacao da Proposta

Comercial.

9. Validade da Proposta: 120 (cento e vinte) dias.

10.Dados da empresa que efetuara o faturamento:
Razao Social: «ivvviiiiiiic i
Enderego: ...l Cep: Bairro:  ......... Municipio:

....... Estado: ........
CNPJ sOb N0 L
Inscricao Estadual: ..ooeiiiiiiiii e

Contato: ..ccovvviiiiiininnnen Fone: ..
E-mail do representante legal que assinarda o Contrato:

Localidade, dia, més e ano.

Assinatura
(nome completo e cargo do representante legal
administradores / proprietarios ou procuradores com poderes especificos)

da Empresa - somente socios
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ANEXO X

PONTUAGCOES E CRITERIOS (ITENS JULGADOS) DA PROPOSTA

TECNICA E PROPOSTA COMERCIAL

1. AVALIACAO DA PROPOSTA TECNICA

1.1.

a)

Sobre os itens 1, 2 e 3.

ITEM 1 - Portfolio de videos (até 20 pontos): a licitante

devera apresentar um portfélio contendo videos jornalisticos
(videojornal) e/ou institucionais, produzidos pela prépria
empresa.

Quantidade de videos produzidos pela licitante. Forma que
o item sera pontuado.

Descricao Quantidade de pontos

Nenhum video 0 (zero) pontos

1 a 10 videos 2 (dois) pontos

11 a 20 videos 5 (cinco) pontos
21 a 30 videos 10 (dez) pontos
31 a 40 videos 15 (quinze) pontos
41 ou mais videos 20 (vinte) pontos

b)

IMPORTANTE: os videos relacionados deverdo conter todas as
informagdes exigidas no respectivo item do Anexo V. A auséncia
de qualquer dos itens solicitados implicara a desconsideracdo do
respectivo video para fins de pontuacao.

Da mesma forma, serdo desconsiderados os videos que ndo se
enguadrarem nas categorias de videos jornalisticos (videojornal)
e/ou institucionais.

ITEM 2 - Video Jornalistico (videojornal) (até 25 pontos):
a licitante deverd apresentar 1 (um) video, com duracgao
maxima de 12 (doze) minutos, produzido pela prépria
empresa. O video devera corresponder a um periédico/revista
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podendo tratar-se de cliente real da licitante ou de empresa
ficticia — com linguagem voltada ao publico interno dessa

instituicao.

IMPORTANTE: o video devera contemplar todos os aspectos
solicitados no respectivo item do Anexo V. A avaliacdo sera
realizada com base nos critérios listados no quadro abaixo, com
pontuagdo maxima de 25 (vinte e cinco) pontos.

A auséncia de qualquer dos aspectos previstos no quadro
implicard a atribuicdo de zero pontos ao respectivo item. O

mesmo se aplicara nos seguintes casos:

e a

licitante ndo apresentar a transcricao integral do
conteldo audiovisual em formato de texto;

e 0 video exceder a duracdo maxima de 12 (doze) minutos;

e 0 video ndo se enquadrar
jornalistico (videojornal).

na categoria de video

Nos dois Ultimos casos, a pontuagao total do video sera zerada.

Descricdao Critério de julgamento

Imagem: qualidade técnica e
estética dos elementos visuais;
presenga de imagens estaticas,
desenhos, mapas e graficos;
movimento de cameras, ritmo

da licitante - Video

o~
(]
c
|
()
)
()
()
N
>
N
[)
k)
0 o
0.2
g
|
=)
S

-

Exper

musical e duracao das tomadas.

Pontuacgao

0 pontos: nao
atende aos
critérios.

2,5 pontos:
atende
parcialmente,
apresentando
exemplos
limitados.

5 pontos: atende
plenamente, com
exemplos
suficientes para
0s critérios de
julgamento.
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Ambientacgao e iluminacgao: cor;
iluminagao dos cenarios;
iluminacgdo externa; decoracao;
figurino e maquiagem do (a)
apresentador (a), quando usado;
movimento dos personagens.

0 pontos: nao
atende aos
critérios.

2,5 pontos:
atende
parcialmente,
apresentando
exemplos
limitados.

5 pontos: atende
plenamente, com
exemplos
suficientes para
os critérios de
julgamento.

sonoros; expressividade, clareza,
som com as imagens, qualidade

som ambiente e locugdo.

Audio: analise de musica e efeitos
identidade dos sons, integracao do

das vinhetas e/ou efeitos graficos,

0 pontos: ndo
atende aos
critérios.

2,5 pontos:
atende
parcialmente,
apresentando
exemplos
limitados.

5 pontos: atende
plenamente, com
exemplos
suficientes para
0s critérios de
julgamento.

Publico-alvo e linguagem: uso
de linguagem envolvente, estilo

adequado ao tema e publico-alvo,
nivel de formalidade, publico-alvo
claramente definido e identificavel.

0 pontos: nao
atende aos
critérios.

1,5 ponto:
atende
parcialmente,

apresentando
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exemplos
limitados.

3 pontos: atende
plenamente, com
exemplos
suficientes para
os critérios de
julgamento.

0 pontos: nao
atende aos
critérios.

3,5 pontos:

Transcricao integral de
) .2 atende
conteudo audiovisual em .
‘) parcialmente,
formato de texto: analise de
s n . apresentando
estruturagao sintatica, sequencias,
s L . exemplos
gramatica, vocabulario, estilo de o
. ~ limitados.
fala, sentimento e tom, coesao e
coeréncia, tempo de fala, e
fre uéncié de palavras OlIJ temas 7 pontos: atende
a P plenamente, com
exemplos

suficientes para
os critérios de
julgamento.

c) ITEM 3 - Video Institucional (até 25 pontos): a licitante
devera apresentar 1 (um) video, com duragdo de 5 (cinco) a
8 (oito) minutos, produzido pela propria empresa. O video
devera apresentar/divulgar uma empresa — podendo tratar-se
de cliente real da licitante ou de empresa ficticia — com
linguagem voltada ao publico externo e interno dessa instituigao.

IMPORTANTE: o video devera contemplar todos os aspectos
solicitados no respectivo item do Anexo V. A avaliacdo serd
realizada com base nos critérios listados no quadro abaixo, com
pontuagdo maxima de 25 (vinte e cinco) pontos.

A auséncia de qualquer dos aspectos previstos no quadro
implicard a atribuicdo de zero pontos ao respectivo item. O
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mesmo se aplicard nos seguintes casos: R
.
e a licitante nao apresentar a transcricao integral do
contetudo audiovisual em formato de texto;
e 0 video nao respeitar a duracao de 5 (cinco) a 8 (oito)
minutos;
e o0 video ndo se enquadrar na categoria de video
institucional.
Nos dois ultimos casos, a pontuacado total do video sera zerada.
Descricao | Critério de julgamento Pontuacao Total
0 pontos: nao
atende aos
critérios.
- 2,5 pontos:
= atende
o Imagem: qualidade técnica e parcialmente,
= estética dos elementos visuais; apresentando
= presenga de imagens estaticas, exemplos
g desenhos, mapas e graficos; limitados.
= movimento de cameras, ritmo
8 musical e duragdo das tomadas. 5 pontos: "
= atende o
> )
! plenamente, g
o com exemplos =%
t suficientes para | 1
S os critérios de ©
A julgamento. b
[0
T
.g 0 pontos: ndo
<5 atende aos
= Ambientacgao e iluminacgao: cor; critérios.
o iluminacdo dos cendrios; iluminacdo
o externa; decoragao; figurino e 2,5 pontos:
maquiagem do (a) apresentador (a), |atende
quando usado; movimento dos parcialmente,
personagens. apresentando
exemplos
limitados.

Geréncia de Materiais e Servigos

Senac Séao Paulo

Rua Dr. Vila Nova, 228 7° andar

CEP 01222-020 — Séo Paulo / SP — Brasil

Tel.: (11) 3236 - 2101

licitacao.gms@sp.senac.br

Www.sp.senac.br Pagina 51 de 92


mailto:gms@sp.senac.br
http://www.sp.senac.br/

Sesc
FecomercioSP

5 pontos:
atende
plenamente,
com exemplos
suficientes para
os critérios de
julgamento.

0 pontos: ndo
atende aos
critérios.

2,5 pontos:

atende
Audio: anadlise de musica e efeitos parcialmente,
sonoros; expressividade, clareza, apresentando

identidade dos sons, integracao do exemplos
som com as imagens, qualidade das |limitados.
vinhetas e/ou efeitos graficos, som
ambiente e locugdo. 5 pontos:
atende
plenamente,
com exemplos
suficientes para
os critérios de
julgamento.

0 pontos: ndo
atende aos
critérios.

1,5 ponto:
Publico-alvo e linguagem: uso de |atende
linguagem envolvente, estilo parcialmente,

adequado ao tema e publico-alvo, apreselntando
nivel de formalidade, publico-alvo exemplos
_ . L, limitados.
claramente definido e identificavel.
3 pontos:
atende

plenamente,
com exemplos
suficientes para
os critérios de
julgamento.
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0 pontos: nao
atende aos
critérios.

3,5 pontos:
.~ , atende
Transcricao integral de conteudo .
.. parcialmente,

audiovisual em formato de texto:

L PN apresentando
analise de estruturacao sintatica,

~ " . exemplos

sequéncias, gramatica, vocabulario, S

. . limitados.
estilo de fala, sentimento e tom,
coesdo e coeréncia, tempo de fala, e

N 7 pontos:
frequéncia de palavras ou temas.
atende

plenamente,
com exemplos
suficientes para
os critérios de
julgamento.

1.2. Pontuagcao total da Proposta Técnica: considerando a

quantidade de quesitos e pontos indicados nos itens 1, 2 e 3, a
licitante poderd obter pontuacdo maxima de 70 (setenta)

pontos.

1.3. Apds o julgamento da Proposta Técnica, somente as licitantes que
alcangarem, no minimo, 50 (cinquenta) pontos seguirdo para
a sessdo de abertura da Proposta Comercial. As licitantes que
obtiverem pontuacdo inferior a 50 (cinquenta) pontos serao

desclassificadas.

2. AVALIAGAO DA PROPOSTA COMERCIAL

A anadlise e o julgamento da Proposta Comercial serdo
realizados da seguinte forma:

Classificacao Pontos

2.1.

Menor Preco 30 (trinta)
2° menor prego 28 (vinte e oito)
3° menor prego 26 (vinte e seis)
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24 (vinte e quatro)
22 (vinte e dois)
20 (vinte)

4° menor prego
5° menor preco
Demais propostas

Pontuacdao total da Proposta Comercial: a licitante

2.2,
podera obter pontuagdo maxima de 30 (trinta) pontos.

3. PONTUAGCAO FINAL

3.1. A Comissdo Especial de Licitacdo (CEL) adjudicara o objeto
da presente licitagdo a licitante que obtiver a maior pontuacao
na Nota Final, calculada pela soma da Pontuacdo Técnica com a

Pontuacdo da Proposta Comercial.

Portanto, a formula para calculo da Nota Final por licitante sera:

NF (Nota Final) = Nota Total da Proposta Técnica +

Nota Total da Proposta Comercial

4. DO CRITERIO DE DESEMPATE ENTRE AS LICITANTES:

4.1. No caso de empate, a classificagdo sera definida pelos
critérios abaixo, na ordem apresentada:

a) A classificacdo sera dada pela maior nota técnica (Proposta
Técnica);

b) Persistindo o empate, a classificacao sera definida pelo menor
preco (Proposta Comercial);

Persistindo o empate, a classificacdo sera decidida por meio de sorteio.
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ANEXO XI

MINUTA CONTRATUAL
CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
CONCORRENCIA N° 14787/2026

CONTRATO DE
PRESTAGAO DE SER)
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" / ANEXO A

4 TERMO DE REFERENCIA - REQUISITOS E CONDICOES
F ESPECIFICAS

/ CONCORRENCIA N° 14787/2026

1. ESCOPO DOS SERVICOS

/ 1.1.A Contratada prestard ao Senac servicos especializados de
roteirizacdo, gravacdo e edicdo de conteldo audiovisual (obra
audiovisual - video), destinados ao programa mensal “Senac
Noticias”, a ser utilizado pelo Senac, em nome da instituicdo,
junto aos seus diversos publicos internos e externos.

1.2.A Contratada e sua equipe deverdao se reportar diretamente a
Geréncia de Comunicacao e Relagoes Institucionais do Senac,
que sera responsavel por validar todas as diretrizes, estratégias e a

conducao do trabalho.

1.3.A Contratada deverd entregar, semestralmente, a totalidade das
“ imagens brutas captadas para a edigdo mensal do video, conforme

orientacdo do Senac. Essa entrega devera permitir busca por
assunto, data e outros critérios estabelecidos pelo Senac, seja por
meio de tags ou outro recurso equivalente.

1.4.0 Senac podera solicitar a outra empresa, qualquer servico objeto
deste Contrato. Podera ainda, a qualquer momento, levantar precos
praticados pelo mercado, referentes aos servigos aqui contratados.

1.5.A Contratada poderd atuar em conjunto com demais empresas
contratadas pelo Senac, incluindo entidades que prestam servigos
com objeto igual ou similar ao que consta neste Contrato.

1.6.Sera de responsabilidade da Contratada:

a) A Contratada deverd produzir os videos denominados “Senac
Noticias”, integralmente captados e editados em resolugdo 4K
UHD ou superior, utilizando linguagem criativa e, quando
aplicavel, recursos de pds-producdo e computagdo grafica.
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b) A Contratada fornecerd todos os materiais necessarios para as

captacdes, estando sujeita as orientacdes do Senac, devendo
acatar as observacdes e adotar as providéncias necessarias.

c) A Contratada entregara ao Senac as captagbes acompanhadas
da respectiva ficha técnica, contendo minutagem, observagoes
técnicas e informacgdes sobre efeitos especiais que extrapolem os
padrdes convencionais.

d) A Contratada deverd apresentar previamente ao Senac o
roteiro completo dos videos, incluindo créditos de entrevistados,

para aprovacdo antes de iniciar a gravagcao, montagem ou edicao.

e) Todos os videos deverdo ser entregues revisados, formatados e
finalizados, observando os padrdes de qualidade exigidos pelo
Senac, e somente apds aprovagdo serao considerados

definitivos.

f) A Contratada realizara a produgdo de matérias, noticias,
coberturas de eventos, reportagens, entrevistas e demais
conteddos jornalisticos e artisticos, incluindo atividades de
redagao, revisdo, locucao, sonorizacao, apresentacao, coleta de
depoimentos e arte grafica.

g) Quando houver audios em lingua estrangeira, a Contratada
devera apresentar a traducdo em legendas, respeitando os
padrdes de formatacdo da traducdo audiovisual e as diretrizes de
leitura e acessibilidade da ABNT NBR 15290.

h) Todos os videos deverdo incluir recursos de acessibilidade, tais
como Legenda em Portugués - BR (Closed Caption — CC) e janela
com Intérprete de Lingua Brasileira de Sinais (Libras), em
conformidade com a ABNT NBR 15290, a Lei n° 13.146/2015 e
demais normas aplicaveis.

i) O Apresentador indicado pela Contratada, conforme Anexo C
do Contrato, estara sujeito a aprovacao do Senac. Caso nado seja
aprovado, deverd ser substituido imediatamente. O Senac
também poderd indicar o(a) apresentador(a), portanto, a
Contratada deverd considerar, como custo para esse
profissional, o valor de até R$ 8.000,00 (oito mil reais). O(a)
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profissional podera ser solicitado(a) a gravar em mais de uma
diaria, nesse caso, a Contratada assumira os custos até o limite
mencionado anteriormente. Caso o valor seja ultrapassado, a
diferenca devera ser comprovada e submetida a aprovacao do
Senac para que ocorra o reembolso, de acordo com o item 3.2

do Anexo B do Contrato.

j) A Contratada sera responsavel pelo figurino do Apresentador,
incluindo aquisicdo e pagamento, devendo submeter provas dos

figurinos ao Senac para aprovacao prévia as filmagens.

k) A Contratada devera disponibilizar toda a infraestrutura e
equipamentos necessarios para a execucdo dos servicos,
maquinas, equipamentos, recursos técnicos e quadro de

profissionais devidamente habilitados.

1) A Contratada responderda integralmente pela execugdao dos
servicos, nao podendo se eximir de falhas ou atribuir
responsabilidades a defeitos ou auséncia de materiais,
garantindo a prestacao de servico de alta qualidade.

m) A Contratada manterd sob sua exclusiva responsabilidade toda
supervisdao, direcdo e mao de obra necessaria para execugao

completa e eficiente dos servicos.

n) A Contratada devera assegurar que todos os seus empregados
respeitem normas de seguranca do trabalho, identificacdo,
disciplina e regulamentos do Senac, bem como as regras de

cortesia nos locais de execugao dos servigos.

A Contratada deverd garantir que todos os membros de sua
equipe compreendam a missao, produtos, servigos, hierarquia e
areas de atuacdo do Senac, bem como as necessidades
institucionais pertinentes a execucdo dos servicos.

2. ESPECIFICACOES TECNICAS DO VIDEO

2.1.Quantidade estimada: 60 (sessenta) edicdes, sendo 1 (uma) por
més, podendo alcancar até 120 (cento e vinte) videos em caso de

prorrogacao contratual
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2.2.Duracgdo estimada: cada video terd duracdo aproximada de 12\
(doze) minutos. Entretanto, o Senac poderd, a qualquer momento
e a seu exclusivo critério, ampliar essa duracdo, sem que isso gere
qualguer remuneragao adicional a Contratada em razdao da

extensao do formato.

Da mesma forma, os videos poderdo ter sua duracdao reduzida,
podendo variar entre 8 (oito) e 10 (dez) minutos, ou conforme
qualquer outra duracao definida pela instituicao.

2.3.Captacao estimada: 7 (sete) diarias de captacao,
prioritariamente em unidades do Senac localizadas no Estado de
Sdo Paulo. Contudo, podera haver, de forma pontual e esporadica,
a realizacdo de captacdes em outros estados do Brasil, bem como a
cobertura de eventos do Senac ou de terceiros dos quais o Senac
participe, além da gravagao de depoimentos de alunos e parceiros.

Entende-se por didria de captacdo a disponibilizagdo, pela
Contratada, de sua equipe para 1 (um) dia de gravacdo. Sera
considerada 1 (uma) diaria para cada data de gravacao,
independentemente do nimero de locagbes visitadas ou das cidades
percorridas.

Excecdes somente poderdo ocorrer mediante aprovacdo prévia do
Senac, exclusivamente nos casos em que haja gravacoes
simultaneas, em horarios coincidentes, que demandem a
contratacdao de equipe adicional por parte da Contratada. Nessas
situacOes, poderdo ser contabilizadas diarias adicionais de gravacao

para a mesma data.

2.4. Mecanica de utilizacao das 7 (sete) diarias: caso a Contratada
ndo realize todas as diarias de captacao previstas para
determinado més, as didrias ndo executadas deverdo ser
automaticamente remanejadas para o més subsequente, e
assim sucessivamente. Por exemplo:

e Janeiro: a Contratada realizou apenas 5 (cinco) didrias de
captacdo, deixando de executar 2 (duas) didrias em relacdo ao

estimado para o més.

¢ Fevereiro: a Contratada podera ser demandada a realizar até 9
(nove) diarias de captagdo, correspondentes as 7 (sete) diarias
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estimadas para o més de fevereiro acrescidas das 2 (duas) didrias

nao executadas em janeiro, sem custo adicional para o Senac.

No exemplo acima, caso o Senac nao utilize todas as diarias de
captacdo no més, estas permanecerdo como saldo para futuras
utilizagdes. As didrias de captagao extras somente serao acionadas
guando houver necessidade e apos o esgotamento das diarias

em saldo (banco de diarias).

Ao término da vigéncia do Contrato, caso existam diarias em saldo
(banco de diarias), a forma de sua utilizagdo e/ou compensacao
sera definida de comum acordo entre o Senac e a Contratada.

2.5. Refacao: a Contratada devera ajustar, editar e/ou refazer o
video quantas vezes forem necessdrias, sem custo adicional ao
Senac, até que o video final (master) seja aprovado pelo Senac.

2.6.Formato de entrega final do video: o video devera ser entregue
em formato de link, em resolucao 4K ou superior, com possibilidade
de download. Durante a vigéncia do Contrato, o Senac e a
Contratada poderdo alinhar novo formato de envio, caso seja

necessario.

2.7.Formato de entrega das imagens brutas captadas: todas as
imagens brutas captadas deverdo ser entregues ao Senac. Essa
entrega seguird as orientacbes do Senac, de modo a permitir a
busca por assunto, data ou outros critérios estabelecidos pela
instituicdo, seja por meio de tags ou outro recurso. O formato de
entrega das imagens sera definido em conjunto com a Contratada,
podendo ser, por exemplo, em AD (Archival Disc), pen-drive e/ou
HD externo. As imagens deverao estar em resolucdo 4K UHD

(3840x2160) ou superior.
3. FORMA E PRAZO DE ENTREGA DOS SERVICOS

3.1. A equipe da Contratada devera atender ao Senac de segunda a
sexta-feira, das 9 as 18 horas - em casos de situagdes de coberturas
de eventos ou outro tipo de necessidade de captagao de imagens,
ou outra situacdao que o Senac julgar necessario a presenca da
Contratada, a equipe de atendimento podera ser requisitada a
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prolongar o hordrio de expediente ou, ainda, atuar em fins de

semana e feriados.

3.2.

3.3.

3.4.

ReuniGes presenciais periddicas na Sede do Senac em Sao Paulo

e/ou em outras unidades constantes no Anexo H do Contrato.

A Contratada devera atender qualquer solicitacdo do Senac, no

prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, a partir da data de solicitacdo,
com as informagdes completas, para a reportagem/redacao, edicdo
e revisao dos conteldos/textos. O prazo podera variar, caso haja

necessidade e mediante prévia autorizacdo do Senac, como
excecdo, devendo o servigo ser entregue em carater de urgéncia,
quando isso ocorrer, de acordo com o item 3.6. abaixo.

O video para aprovacao primaria deverd ser entregue pela
Contratada com pelos menos 8 (oito) dias corridos de
antecedéncia, da data da reunido do Conselho Regional do Senac,
para que o video seja analisado, podendo neste periodo o Senac
solicitar alteracbes que deverdo ser realizadas em até 24 (vinte e
quatro) horas, para nova aprovacao e finalizagdo do arquivo para

ser entregue conforme o item 3.5.

3.5.

O video finalizado devera ser entregue no maximo até a sexta-
feira que antecede a reunidao do Conselho Regional do Senac. Para
isso, a Contratada devera ter ciéncia do calendario dessas reunides
e ser informada e se adaptar a qualquer alteracdo nestas datas.

Eventuais ajustes solicitados pelo Senac, deverdo ser realizados

3.6.
em até 24 (vinte e quatro) horas.
4. SANCOES
4.1. A inobservancia pela Contratada de todas as especificacGes

técnicas dispostas neste Contrato para a execucdo dos servigos,
caso verificada em Relatério de Acompanhamento elaborado pelo
Senac ou por empresa contratada pelo Senac, sera classificada
como inexecucao parcial ou total da obrigagdo, podendo ser

aplicadas, a critério do Senac, as seguintes multas:

a) 10% (dez por cento) sobre o valor unitario do video, em caso de
inobservancia nos prazos descritos no item 3 desse Anexo;
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b) 10% (dez por cento) sobre o valor unitario do video, em caso de
falta da equipe da Contratada na cobertura (captacdo de

imagens) de um evento e/ou qualquer acao solicitada pelo

Senac.

4.2. As multas poderao ser aplicadas cumulativamente com a
penalidade prevista em Contrato, facultando-se ao Senac o poder
de considerar simultaneamente rescindido o presente Contrato,
independentemente de qualquer notificacao ou interpelacdo judicial
ou extrajudicial, bem como aplicar a penalidade de suspensdo
temporaria do direito de participar de licitagdo e impedimento de
contratar com o Senac, pelo prazo de até 2 (dois) anos.

4.3. O Senac podera efetuar desconto do pagamento do valor unitario
do video a ser realizado a Contratada, para fins de pagamento das

multas previstas.

O presente Anexo, devidamente rubricado pelas partes, integra o
Contrato de Prestacdo de Servigcos para todos os fins de direito.
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ANEXO B
DA REMUNERAGAO DA CONTRATADA
CONCORRENCIA N° 14787/2026

REMUNERAGCAO MENSAL

Pela prestacao de servigos especializados de roteirizacdo, gravacdo e

edicdo de conteudo audiovisual (obra audiovisual - video) para o
Senac Sao Paulo, destinados ao programa mensal “Senac
Noticias”, o Senac pagara a Contratada o valor mensal de R$
XXXXXXXXX (XXXXXXXXXX), em conformidade com o estabelecido
no Anexo L do Contrato.

DEMAIS CUSTOS - SE NECESSARIO E SOB DEMANDA DO SENAC

Os valores deverdao ser considerados exclusivamente para fins

informativos. Na execugdo dos servicos, o Senac pagara a
Contratada o valor correspondente ao item efetivamente utilizado,
conforme estabelecido no Anexo L do Contrato, sendo:

a) Diaria inteira de captacao extra: valor unitario de R$
XXX (XXX X )

b) Meia diaria de captacdao extra: valor unitario de R$
OO (OO X ) «

REEMBOLSO

Reembolso de Despesas: além do pagamento constante no item 1 -

Remuneracdo Mensal, o Senac reembolsard as despesas
decorrentes de deslocamento em viagens da equipe da Contratada
efetuadas em decorréncia da prestacdo de servicos objeto deste
Contrato, desde que previamente acordadas e autorizadas pela
Geréncia de Comunicacdo e RelagGes Institucionais do Senac.

As despesas passiveis para reembolso estdo descritas abaixo e sé
serao devidas em casos de viagens para fora da Regidao
Metropolitana de Sao Paulo.
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a) Diaria de hospedagem com café da manha: até R$ 320,00
(trezentos e vinte reais) por pessoa.

b) Refeicdo: até R$ 82,00 (oitenta e dois) por refeicdo - maximo

de uma refeicdo por pessoa e por dia (jantar). O Senac nao
efetuara o reembolso da refeicido do almoco, devendo a

Contratada arcar com essa despesa.

c) Passagens rodoviarias: mediante apresentacdao do bilhete
rodoviario e relatério descritivo com itinerario (origem/destino) e

finalidade.

d) Pedagio: mediante apresentacdo do recibo e/ou relatdrio de
utilizacdo de sistema de cobranca eletronica.

caso o deslocamento seja feito em

e) Quilometro rodado:
automovel da Contratada, esta serd reembolsada em R$ 1,15

(um real e quinze centavos) por quildmetro rodado. Para o
reembolso do quildometro rodado, a Contratada devera
apresentar relatério com o valor a ser reembolsado, com a devida
descricdo do percurso feito e as razdes para o deslocamento.

Observagao: o valor unitario para reembolso por quildmetro
rodado engloba todas as despesas relacionadas ao deslocamento,
tais como: desgaste natural do veiculo, combustivel e
estacionamento. Ndo havera reembolso adicional para esses custos.
O Senac nao se responsabilizara por eventuais danos ou avarias no

veiculo da Contratada durante o trajeto.

Reembolso de Servigcos de Terceiros: nos casos em que o Senac
considerar necessdria a utilizagdo de estratégia que demande
contratacao adicional — tais como, mas nao limitadas a novo locutor
e/ou apresentador — e desde que comprovado que o custo total é
superior aos valores contratados, caberd a Contratada negociar

com o prestador, efetuar a contratacdo e realizar o pagamento.

A contratacao do fornecedor e o valor total deverao ser previamente
aprovados pelo Senac. O reembolso sera feito ao valor total
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// T
~ail / comprovado, seguindo o mecanismo de ressarcimento previsto\"\\
// neste Contrato.
2
/ Reembolsos Especificos: nos casos em que o Senac, a seu exclusivo
reembolso para demandas

critério, considerar necessario o
especificas (por exemplo: transporte aéreo, aluguel de carros/vans

etc.), além daquelas previstas no item 3.1., o reembolso serd
efetuado desde que tais despesas sejam previamente orgadas,
comprovadas pela Contratada e aprovadas pelo Senac.

Caso a despesa ndo seja aprovada, o atendimento deverd ocorrer

conforme os deslocamentos previstos

neste Contrato, sem

reembolso adicional.

Seguro: caberd a Contratada providenciar e organizar seguro para
seus funcionarios e profissionais, para seu automovel e para os
equipamentos utilizados nas captacbes, quando estiverem sob
responsabilidade desses profissionais durante a execucdo dos
servicos. O Senac ndo se responsabilizard por danos ou perdas.

Documentacdo Necessaria para Reembolso: para que o Senac

Do

efetue os reembolsos previstos nos itens 3.1. e 3.2., a Contratada

deverda apresentar:
Nota de Débito no valor nominal (bruto) das despesas e/ou

servicos contratados;
Nota fiscal das despesas e/ou servigos de terceiros, emitida

contra o CNPJ da Contratada;

Comprovante de pagamento das despesas e/ou servigos de

terceiros;

e Quando aplicavel,
orgcamentos;

apresentacdo de no minimo 3 (trés)

prazo de entrega: a Contratada devera apresentar a

documentagdo comprobatdria dos reembolsos sempre no més
subsequente ao més de competéncia da despesa incorrida (més
vencido). Por exemplo: as despesas de junho deverdao ser
apresentadas em julho; as de julho, em agosto, e assim
sucessivamente. O ndo cumprimento desse prazo podera resultar
na nao aceitacao da documentacdao e, consequentemente, na
exclusdao das despesas do ressarcimento pelo Senac.
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;. . s . . TR
Reserva Orcamentaria Variavel: os valores totalizados no item 2

(Demais Custos - Se Necessario e Sob Demanda do Senac) e no
item 3 (Reembolso) constituem uma Reserva Orgcamentaria
Variavel e poderdo ser utilizados para custear qualquer item listado
neste Cenario (Diaria de Captacdo Extra para mais de um
acontecimento no mesmo dia — gravacgoes simultaneas em horarios
coincidentes; Diarias de Captagao Extra; ou Reembolsos), conforme
demanda e solicitagao do Senac.
Essa utilizagdo ocorrerd independentemente da quantidade
estimada por item, devendo ser respeitados o Valor Unitario de
cada item e o Valor Total dos Itens como limite maximo de gasto.

O presente Anexo, devidamente rubricado pelas partes, integra o

Contrato de Prestacdo de Servicos para todos os fins de direito.
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ANEXO C
DA EQUIPE DA CONTRATADA
CONCORRENCIA N° 14787/2026

DA EQUIPE DA CONTRATADA

Para a adequada execucdao dos servicos objeto deste Contrato,
recomenda-se que a Contratada mantenha equipe técnica
composta por 15 (quinze) profissionais e/ou fungdes, com
formacao e experiéncia compativeis com as atividades a serem
desempenhadas. Tal composicdo ndo é obrigatdria nem exclusiva
para atendimento ao Senac, cabendo a Contratada definir a
estrutura necessaria, desde que assegurada a exceléncia na

prestacao dos servicos.

Sugere-se a seguinte composi¢cdo minima da equipe:

a) Diretor (1): responsavel pela execucdo de programas
audiovisuais, incluindo todas as providéncias necessarias até sua

finalizagao.

Requisitos: graduacdo em cinema e/ou audiovisual ou curso
técnico equivalente; experiéncia minima de 3 anos.

b) Pauteiro (1): atua na selecdo de temas e elaboracdo de pautas

e coberturas.

Requisitos: graduacdo em jornalismo ou curso técnico em
producdo de audio e video; experiéncia minima de 2 anos.

c) Produtor (1): responsavel pelo planejamento, organizagdo e
supervisao das atividades de producao, conforme diretrizes do

Diretor.

Requisitos: graduagdo em cinema e/ou audiovisual; experiéncia
minima de 2 anos.

d) Roteirista (1): desenvolve e adapta roteiros e conteldo para

produtos audiovisuais.
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Requisitos: graduagao em cinema e/ou audiovisual ou curso -
técnico equivalente; experiéncia minima de 3 anos.

e) Repodrter com fluéncia em inglés e espanhol (1): realiza
apuracao, redagdo, edicdao e publicacdo de informagdes em

diversas plataformas de comunicacao.

Requisitos: graduagdo em jornalismo; experiéncia minima de 3
anos; fluéncia em inglés e espanhol.

e) Apresentador (1): responsavel pela conducdo e apresentagao

de programas.

Requisitos: graduacdo em artes cénicas, radialismo ou curso
técnico equivalente; experiéncia minima de 3 anos.

g) Locutor (1): realiza narragdes, entrevistas, gravacoes e orienta

edicoes de matérias audiovisuais.

Requisitos: formacdo técnica na area; experiéncia minima de 3
anos em jornalismo audiovisual.

21 Editor de Texto (1): atua no planejamento editorial, elaboracao

e revisao de textos.

jornalismo ou curso técnico

Requisitos: graduacdo em

equivalente; experiéncia minima de 3 anos.

Editor de Imagem (1): edita e finaliza videos

22
institucionais, reportagens e demais produtos audiovisuais.

Requisitos: graduagao em cinema e/ou audiovisual ou curso
técnico equivalente; experiéncia minima de 3 anos; dominio dos

softwares Final Cut, Avid, Adobe After Effects, Encore, Adobe

Media Encoder e Photoshop.

Cinegrafista (1): responsavel pela captacdo de imagens e

23
operacgao de equipamentos de video.

Requisitos: graduagao em cinema e/ou audiovisual ou curso
técnico equivalente; experiéncia minima de 3 anos.
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auxiliam na operagao,
manutencdo e organizacdo dos equipamentos de captacao e

armazenamento de imagens.

Requisitos: curso técnico compativel; experiéncia minima de 1
ano em produgoes para TV, publicidade ou institucionais.

Operador de Teleprompter (1): responsavel pela operacédo e
manutencdo do teleprompter.

Requisitos: curso técnico em produgdo de Radio e TV ou
equivalente; experiéncia minima de 1 ano.
pela conducdo de veiculos

26 Motorista (1): responsavel
necessarios as atividades de produgao.

experiéncia

Requisitos: curso e/ou habilitagdo compativel;
minima de 2 anos como motorista profissional.

27 Intérprete de Libras (1): atua na mediagdo
comunicacional entre Lingua Portuguesa e Lingua Brasileira de

Sinais.

Requisitos: formacdo especifica em traducgdo e interpretagdo de
Libras, em curso reconhecido; experiéncia minima de 3 anos.

O presente Anexo, devidamente rubricado pelas partes, integra o
Contrato de Prestacdo de Servicos para todos os fins de direito.
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ANEXO D
DOS EQUIPAMENTOS DA CONTRATADA PARA CAPTACAO
CONCORRENCIA N° 14787/2026

1. DOS EQUIPAMENTOS DA CONTRATADA

Para a adequada execugdao dos servicos objeto deste Contrato, é
esperado que a Contratada mantenha equipamentos em perfeito
estado de conservagdo e funcionamento, de altima geracdo e
padroes técnicos maximos de desempenho para o segmento
audiovisual, com equipamentos com especificacdes técnicas iguais
ou superiores as exigidas a seguir, cabendo a Contratada definir a
estrutura necessaria, desde que assegurada a exceléncia na
prestacdo dos servigos.

Sugere-se a seguinte composicdo minima de equipamentos:

a)Camera Principal: resolugdo minima de 4K UHD
(3840x2160), sistema de lentes intercambiaveis compativel
com sensores de imagem de nivel profissional, mecanismo de
anel de foco duplo, dois slots de cartdo de memodria, e conjunto
de filtros integrados (3200° K, 5600° K+1/8ND, 5600° K e 5600°

K+1/64ND).

b) Lentes: conjunto de lentes intercambidveis e estabilizadas com
abertura minima f2.8, que cubram as distdncias focais
necessarias para a producao (incluindo Grande Angular, Normal
e Teleobjetiva).

c) Acessorio Optico: lente conversora IF Grande Angular Zoom-
Thru 0.8x.

d) Estabilizacdo de Camera: cabeca de suporte de camera
hidraulica com 7 niveis de arrasto de Pan e Tilt, base de 150mm
de diametro, capacidade de carga adequada ao peso do conjunto
de camera e acessorios, montada em tripé de fibra de carbono
com 2 estagios e estrela de nivel médio.
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e) Baterias: baterias recarregaveis de Lithium-Ion com 14.8\/,\\‘

71Wh.

f) Carregador: recarregador rapido de baterias de Lithium-Ion
com 4 canais sequenciais de carga.

g) Monitor: monitor portatil de video colorido de 8 polegadas,
padrao Full HD, com operacdao em corrente alternada (A/C) e

corrente continua (D/C) com baterias.

h) Suporte de Filtros: porta filtros 4x4 de combinagdao, com para-
sol de fole.

i) Filtros: conjunto de filtros 4x4: UV, Polarizer, Enhancing, Warm
Black Pro-Mist F/X 2 e V4.

j) Kit de Iluminagdo: kit composto por, no minimo: 2 refletores
tipo Fresnel de 150W, 1 refletor tipo Fresnel de 300W, 1 refletor
tipo Fresnel de 650W, 1 refletor de face aberta de 1000W, todos

com lampadas 110V e 220V.

k) Iluminacgao Auxiliar: sun gun com lente de projecao, de 10W a
100W, acompanhado de fonte de alimentacdo/transformador

110V/220V e bateria NiMH 12V 8Ah.

1) Microfone de Mao: microfone de mao unidirecional com
transmissor sem fio de 800MHZ UHF, com 94 canais de

frequéncia selecionaveis.

m) Microfone Lapela: microfone lapela unidirecional com
transmissor sem fio de 800MHz UHF, com 94 canais de frequéncia

selecionaveis.

n) Receptor de Audio: receiver sem fio de 800MHz UHF para
camera, recepcao dupla, com 94 canais de frequéncia

selecionaveis.

o) Microfone de Longa Distancia: microfone shotgun
Condensador Supercardioide, com Shock Mount, Blimp
Windshield, Wind Muff, e vara de Boom de 4,9 metros.
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p) Teleprompter: teleprompter com painel LCD e espelho de crista\T\'\\\_

de 15 polegadas.

q)Drone: drone com capacidade de captacdo em 4K UHD
(3840x2160) ou superior e recursos de voo e seguranga
compativeis com o uso profissional.

r) Transporte e Logistica: Disponibilidade de veiculo(s)

adequado(s) ao transporte seguro e eficiente da equipe e dos
equipamentos listados neste Contrato, especialmente para as

didrias de captacao e em viagens.
Todos os equipamentos da Contratada devem possuir seguro total

(roubo, furto, dano, transporte etc.), independentemente do local
de utilizacao, isentando o Senac de qualquer responsabilidade

decorrente desses eventos.
Todos os equipamentos devem estar imediatamente disponiveis para
uso pelo Senac.

Todos os equipamentos da Contratada que apresentarem defeito
devem ser substituidos de forma imediata, sem qualquer 6nus para

o0 Senac.

O presente Anexo, devidamente rubricado pelas partes, integra o

Contrato de Prestacdo de Servigos para todos os fins de direito.
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_— / ANEXO E
ol / DOS DEVERES, DOS DIREITOS AUTORAIS E USO DE IMAGEM
CONCORRENCIA N° 14787/2026

4 1. Administracdo de Contratos

r/’

A Contratada obriga-se a administrar todos os contratos, tacitos ou
/ expressos, firmados com terceiros em nome e por conta do Senac,
em decorréncia da prestacdo de servicos objeto deste Contrato.

A Contratada deverd manter em sua guarda os contratos firmados com
terceiros, disponibilizando-os ao Senac, mediante solicitacdo por

escrito, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

Caso o Senac seja acionado judicialmente por terceiros em razao de
atos comprovadamente atribuiveis a Contratada, podera denuncia-

la a lide.

Em caso de cancelamento ou interrupgao de servigos por determinacao

do Senac, a Contratada atuara com melhores esforcos para

negociar com terceiros, minimizando eventuais impactos

decorrentes do ndao cumprimento das obrigagdes contratuais pelo

Senac.

Direitos Autorais e Propriedade Intelectual

A Contratada deverd obter a cessdao exclusiva de direitos autorais de
seus empregados, contratados ou subcontratados, para o Senac ou
terceiros por ele autorizados, observando os contratos respectivos.

A Contratada garante a originalidade dos conceitos, ideias, textos,
fotografias e filmes produzidos, responsabilizando-se por eventuais
perdas, danos ou sangoes decorrentes de violagdo de direitos de
terceiros, comprometendo-se a ndo produzir obras analogas que
possam gerar confusao com o objeto deste Contrato.

Constituem propriedade do Senac, independentemente de formalidade,
todos os produtos e criagbes resultantes dos servigos prestados,
incluindo textos, produgbes, imagens brutas e ndo utilizadas,

captadas durante a execugao do contrato.
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Os direitos autorais emergentes dos servigos prestados pertencerao
integral e definitivamente ao Senac, abrangendo uso no Brasil e
exterior, armazenagem, reproducao total ou parcial, modificacao,
veiculacdo, publicacdo, exibicdo ou reproducao em qualquer midia,

atual ou futura.

A Contratada devera obter todas as autorizacoes, licencas e permissdes
necessarias para o uso de materiais de terceiros e manter o Senac
isento de quaisquer demandas, despesas ou responsabilidades

decorrentes.

A Contratada deverad garantir que seus representantes, prepostos e
empregados cedam ao Senac os direitos autorais e de imagem
mediante assinatura de Termo de Cessao de Direitos e Autorizacao
de Uso de Imagem, Voz e Nome, conforme modelo do Anexo J do

Contrato.

Responsabilidades da Contratada

A Contratada responsabiliza-se:
a) pela originalidade das fotografias e filmes produzidos;

b) por obter autorizacbes de imagem, voz e nome das pessoas
retratadas, permitindo seu uso pelo Senac em qualquer midia,

conforme Anexo K do Contrato;
c) por preservar a reputacao das pessoas retratadas e manter as

autorizagdes vigentes.

A cada obra, a Contratada entregarad ao Senac todas as imagens
captadas, incluindo brutas e cenas ndo editadas, em formato e

resolucao previamente definidos (minimo 4K UHD).

Ao término do Contrato, o Senac podera utilizar todo o material
produzido, integral ou parcialmente, sem qualquer 6nus adicional

ou direito a Contratada.

O presente Anexo, devidamente rubricado pelas partes, integra o
Contrato de Prestacdo de Servicos para todos os fins de direito.
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ANEXO F
DO SIGILO E DA CONFIDENCIALIDADE
CONCORRENCIA N° 14787/2026

Sigilo e Confidencialidade

Fica expressamente acordado que a Contratada, durante a
vigéncia deste Contrato e apos seu término, obriga-se a manter
sigilo absoluto e a ndo disponibilizar a terceiros quaisquer termos,
condicdes, informagdes ou documentos obtidos em razao deste

2.1.

Contrato.
Definicao de Informacgoes Confidenciais

Para os fins deste Contrato, considera-se “Informacgdes” toda e
qualquer informacdo fornecida pelo Senac a Contratada, em
qualquer formato identificavel, incluindo, mas ndo se limitando a:

2.2,

a) dados relativos a existéncia, caracteristicas, produtos, servicos e
acoes envolvendo os produtos ou servicos do Senac;

planejamento estratégico, relatorios,

b) politicas comerciais,
precos e informacgdes sobre

licengas, listagens de custos,

clientes;

c) informagOes estatisticas e estratégicas, incluindo indices,

meétricas e medidas de desempenho;

d) propriedade intelectual pertencente ao Senac.

As informagdes somente ndo serdo consideradas confidenciais

2.3.
caso haja aprovagao expressa e por escrito do Senac.

Obrigacdes da Contratada

A Contratada reconhece que a divulgagao, reproducao ou distribuicao,
total ou parcial, das Informagdes Confidenciais, bem como qualquer
ato em desacordo com este Contrato, sujeitara a Contratada ao
pagamento de perdas e danos, sem prejuizo das demais sancGes

civis e criminais cabiveis.
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A Contratada utilizara as InformagGes exclusivamente para os fins
deste Contrato, sendo vedada qualquer utilizacao diversa. \“\\
A obrigacdo de sigilo estende-se aos funcionarios, representantes,
agentes e subcontratados da Contratada.
Qualquer divulgacdo a imprensa devera ser previamente autorizada por
escrito pelo Senac.
/
Devolucao e Destruicao de Informacoes

/

‘/ Ao término do Contrato ou mediante solicitacdo do Senac, a
Contratada devera devolver ou destruir todas as Informagoes
Confidenciais, incluindo codpias, anotacGes e midias eletronicas,
mediante comprovagao por escrito.

A obrigacdo de sigilo permanece vigente independentemente da
devolucdo ou destruicao das Informacgdes.
‘\
|
|
|
\
O presente Anexo, devidamente rubricado pelas partes, integra o
Contrato de Prestacdo de Servigcos para todos os fins de direito.
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ANEXO G )
DA AUDITORIA E AVALIACAO
CONCORRENCIA N° 14787/2026

1. Da Auditoria

A Contratada obriga-se a permitir que a auditoria do
proprio Senac, ou de terceiros por ele indicados, tenha acesso a
todos os documentos da Contratada que se relacionem as

1.1.

operacOes do Senac.

2. Da Avaliacao dos Servigos Prestados

Durante a vigéncia do presente Contrato, podera haver
revisdo anual das condicdes de contratacdo, mediante avaliacao
da prestacdo dos servicos realizados pela Contratada.

2.1.

Caso a avaliacdo resulte em descontentamento quanto a
prestacdo dos servicos fornecidos pela Contratada, o Senac
encaminhara notificacdo, por escrito, informando os pontos de
inconformidade e indicando as adequagdes ou melhorias
necessarias. Caberd a Contratada, no prazo de 5 (cinco) dias
corridos contados do recebimento da notificagdo, apresentar
proposta de readequagdo dos servigos, atendendo a solicitagdo
do Senac, sob pena de rescisao contratual.

2.2,

O presente Anexo, devidamente rubricado pelas partes, integra o
Contrato de Prestacdo de Servigos para todos os fins de direito.
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ANEXO H
DAS UNIDADES E INSTANCIAS ATENDIDAS
CONCORRENCIA N° 14787/2026

1. A prestacdo dos servigos objeto desde Contrato sera desenvolvida

junto as seguintes unidades e/ou outras instancias do Senac e
suas areas de atuacdo.

Unidades

1. Senac Aclimacao

Rua Pires da Mota, 838 - Aclimacdo - Sao Paulo - SP CEP:
01529-000

Telefone: (11) 3795-1299

Fax: (11) 3795-1299

2. Senac Americana

Rua Dr. Angelino Sanches, 800 - Vila Gallo - Americana - SP
CEP: 13466-490

Telefone: (19) 3621-1350

3. Senac Santana

Rua Voluntarios da Patria, 3167 - Santana - Sdo Paulo - SP
CEP: 02401-200

Telefone: (11) 2146-8250

4. Senac Aracatuba

Av. Jodo Arruda Brasil, 500 - Sdo Joaquim - Aracatuba - SP
CEP: 16050-400

Telefone: (18) 3117-1000

5. Senac Araraquara

Rua Joado Gurgel, 1935 - Carmo
Araraquara - SP

CEP: 14801-405

Telefone: (16) 3114-3000

6. Senac Barretos

Av. 21, 087 - Centro Barretos - SP
CEP: 14780-310

Telefone: (17) 3312-3050

7. Senac Bauru

Av. Nagdes Unidas 10-22 - Centro Bauru - SP
CEP: 17010-130

Telefone: (14) 3321-3199

8. Senac Bebedouro
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Rua Tobias Lima, 1370 - Centro
Bebedouro - SP

CEP: 14701-100

Telefone: (17) 3344-6500

9. Senac Botucatu

Rua Dr. Rafael Sampaio, 85 - Boa Vista - Botucatu - SP
CEP: 18600-230

Telefone: (14) 3112-1150

10.Senac Campus Aguas de Sdo Pedro

Pg. Dr. Octavio de Moura Andrade, s/n - Centro - Aguas de S&o
Pedro - SP - CEP: 13525-000

Telefone: (19) 3482-7000

11.Senac Campus Campos do Jordao
Av. Frei Orestes Girardi, 3549 - Vila Capivari
Campos do Jordao - SP

CEP: 12460-000

Telefone: (12) 3668-3001

12.Senac Campus Santo Amaro

Av. Engenheiro Eusébio Stevaux, 823 - Santo Amaro
Sdo Paulo - SP

CEP: 04696-000

Telefone: (11) 5682-7300

13.Senac Campinas

Rua Sacramento, 490 - Centro
Campinas - SP CEP: 13010-210
Telefone: (19) 2117-0600

14.Senac Sao Carlos

Rua Episcopal, 700 - Centro

Sao Carlos - SP CEP: 13560-570
Telefone: (16) 2107-1055

15.Senac Catanduva

Rua Santos, 300 - Centro
Catanduva - SP CEP: 15801-350
Telefone: (17) 3522-7200

16.Edificio Sede

Rua Dr. Vila Nova, 228 - 1° andar - Centro
Sao Paulo - SP CEP: 01222-903

Telefone: (11) 2189-2100

17.Senac Lapa Faustolo
Rua Faustolo, 1347 - Lapa
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Sao Paulo - SP
CEP: 05041-001
Telefone: (11) 2185-9800

18.Senac Lapa Scipiao
Rua Scipiao 67 - Lapa
Sao Paulo - SP

CEP: 05047-060
Telefone: (11) 3475-2200

19.Senac Lapa Tito

Rua Tito, 54 - Vila Romana
Sao Paulo - SP

CEP: 05051-000

Telefone: (11) 2888-5500

20.Senac Franca

Rua Alfredo Lopes Pinto 1345 - Vila Teixeira - Franca - SP
CEP: 14401-186

Telefone: (16) 3402-4100

21.Senac Guarulhos

Rua Padre Celestino, 108 - Centro Guarulhos - SP
CEP: 07013-100

Telefone: (11) 2187-3350

22.Senac Guaratingueta

Av. Dr. Jodo Baptista Rangel de Camargo, 50 - Centro
Guaratingueta - SP

CEP: 12500-100

Telefone: (12) 2131-6300

23.Grande Hotel Sao Pedro, Hotel - Escola Senac
Parque Dr. Otavio de Moura Andrade, s/n CEP 13525-000 -
Aguas de S3o Pedro - SP

CEP:13.525-000

Telefone: (12)3668-6000

24. Grande Hotel Campos de Jordao, Hotel - Escola
Senac

Av. Frei Orestes Girardi, 3549 - Vila Capivari - CEP 12460-000 -
Campos do Jordao - SP

CEP:12.460-000

Telefone: (19)3482-7600

25.Senac Itapetininga
Rua Dom Joaquim, 495 - Centro
Itapetininga - SP
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CEP: 18200-090
Telefone: (15) 3511-1200

26.Senac Itapira

Pc. Bernardino de Campos, 150 - Centro Itapira - SP
CEP: 13970-005

Telefone: (19) 3813-8210

27.Senac Itaquera

Av. Itaquera, 8266 - Itaquera
Sao Paulo - SP

CEP: 08295-000

Telefone: (11) 2185-9200

28.Senac Itu

Rua Maestro José Victorio, 137 Centro - Itu
CEP: 13300-075

Telefone: (11) 4022-9800

29.Senac Jau

Rua Sdo Sebastido, 145 - Chacara Braz Miraglia
Jau - SP CEP: 17210-060

Telefone: (14) 2104-6400

30.Senac Jaboticabal

Rua 24 de Maio, 831 - Centro
Jaboticabal - SP

CEP: 14870-350

Telefone: (16) 3209-2800

31.Senac Jabaquara

Av. do Café, 298 - Jabaquara
Sdo Paulo - SP

CEP: 04311-000

Telefone: (11) 2146-9150

32.Senac Jundiai

Rua Vicente Magaglio, 50 - Jardim Paulista
Jundiai - SP

CEP: 13208-283

Telefone: (11) 3395-2300

33.Senac Limeira

Rua Quadros Sobrinho, 1 - Centro Limeira - SP
CEP: 13480-223

Telefone: (19) 2114-9199

34.Senac 24 de Maio

Rua 24 de Maio, 208 - 1° Andar - Centro Sao Paulo - SP
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CEP: 01041-000
Telefone: (11) 2161-0500

35.Senac Largo Treze

Rua Dr. Antdnio Bento, 393 - Santo Amaro - Sdo Paulo - SP
CEP: 04750-000

Telefone: (11) 3737-3900

36.Senac Marilia

Rua Paraiba, 125 - Centro
Marilia - SP

CEP: 17509-060
Telefone: (14) 3311-7700

37.Senac Mogi Guagu

Rua Adelino Damiao, 55 - Jardim Paulista
Mogi Guacu - SP

CEP: 13840-402

Telefone: (19) 3019-1155

38.Senac Osasco

Rua Dante Batiston, 248 - Centro
Osasco - SP

CEP: 06013-030

Telefone: (11) 2164-9877

39.Senac Piracicaba

Rua Santa Cruz, 1148 - Bairro Alto
Piracicaba - SP

CEP: 134419-030

Telefone: (19) 2105-0199

40.Senac Penha

Rua Francisco Coimbra, 403 - Penha - Sao Paulo - SP
CEP: 03639-000

Telefone: (11) 2135-0300

41.Senac Presidente Prudente

Av. Manoel Goulart, 2881 - Centro Educacional
Presidente Prudente - SP

CEP: 19060-000

Telefone: (18) 3344-4400

42.Senac Rio Claro

Av. Dois, 720 - Centro
Rio Claro - SP

CEP: 13500-411
Telefone: (19) 2112-3400
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43.Senac Ribeirao Preto

Av. Capitao Salomao, 2133 - Jardim Mosteiro
Ribeirdo Preto - SP

CEP: 14085-430

Telefone: (16) 2111-1200

44.Senac Santo André

Av. Ramiro Colleoni, 110 - Centro Santo André - SP
CEP: 09040-160

Telefone: (11) 6842-8300

45.Senac Santos

Av. Conselheiro Nébias, 309 - Vila Mathias - Santos - SP
CEP: 11015-003

Telefone: (13) 2105-7799

46.Senac Sao Joao da Boa Vista
Rua Sao Jodo, 204 - Centro

Sao Jodo da Boa Vista - SP

CEP: 13870-222

Telefone: (19) 3366-1100

47.Senac Sao José dos Campos

Rua Saigiro Nakamura, 400 - Vila Industrial
Sao José dos Campos — SP

CEP: 12220-280

Telefone: (12) 2134-9000

48.Senac Sao José do Rio Preto

Rua Jorge Tibiricd, 3518 - Santa Cruz - Sao José do Rio Preto -
SP

CEP: 15014-040

Telefone: (17) 2139-1699

49.Senac Sorocaba

Av. Cel. Nogueira Padilha, 2392 - Vila Horténcia
Sorocaba - SP

CEP: 18020-003

Telefone: (15) 3412-2500

50.Senac Tatuapé

Rua Coronel Luiz Americano, 130 Tatuapé - Sdo Paulo - SP
CEP: 03308-020

Telefone: (11) 2191-2900

51.Senac Tiradentes
Av. Tiradentes, 822 - Luz
Sao Paulo - SP
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CEP: 01102-000
Telefone: (11) 3336-2000

52.Senac Vila Prudente

Rua do Orfanato, 316 - Vila Prudente - Sao Paulo - SP
CEP: 03131-010

Telefone: (11) 3474-0799

53.Senac Votuporanga

Rua Guaporé, 3221

Nova Boa Vista - Votuporanga - SP
CEP: 15500-086

Telefone: (17) 3426-6700

54.Senac Bertioga

Rua Pastor Djalma da Silva Coimbra, 20 - Jardim Rio da Praia
Bertioga - SP

CEP: 11250-000

Telefone: (13) 3319-9260

55.Senac Jardim Primavera
Av. Manuel Alves Soares, 1.100
Interlagos - Sao Paulo - SP
CEP: 04821-270

Telefone: (11) 5662-9300

56.Senac Nagdes Unidas
Av. Eng. Eusébio Stevaux, 823
Santo Amaro - Sao Paulo - SP
CEP: 04696-000

Telefone: (11) 5682-7300

57.Senac Taboao da Serra

Rua Salvador Branco de Andrade, 182
Jd Sao Miguel - Tabodo da Serra - SP
CEP: 06760-100

Telefone: (11) 4245-2000

58.Editora Senac Sao Paulo

Rua Rui Barbosa, 377 - Bela Vista - Sdo Paulo - SP
CEP: 01326-010

Telefone: (11) 2187-4492

59.Senac Birigui

Rua Bento da Cruz, 284 - Jardim Ns. de Fatima
Birigui — SP

CEP: 16200-053

Telefone: (18) 3643-1650
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60.Senac Sao Miguel Paulista

Av. Marechal Tito, 1500 - S3o Miguel Paulista - Sdo Paulo - SP
CEP: 08010-090

Telefone: (011) 2504-8400

61.Senac Salto

Estr. Mun. SIt-170, 1245 - Jardim Buru, Salto - SP
CEP: 13328-330

Telefone: (011) 2811-8800

62.Senac Serra de Braganca

Rua Serra de Braganca, 990 - Zona Leste - Sao Paulo - SP
CEP: 03318-000

Telefone: (011) 4573-3400

63.Senac Vila Prudente

Rua do Orfanato, 316 - Vila Prudente
Sao Paulo - SP

CEP: 03131-010

Telefone: (011) 3474-0799

64.Senac Francisco Matarazzo

Av. Francisco Matarazzo, 249 - Barra Funda
Sao Paulo - SP

CEP: 05001-000

Telefone: (011) 2189-2100

65.Senac Pindamonhangaba
Rua Suiga, 1255 - Santana
Pindamonhangaba - SP

CEP: 12403-610

Telefone: (012) 3521-8500

66.Senac Registro

Rua Teiti Koki, 105 - Vila Florida
Registro — SP

CEP: 11900-000

Telefone: (013) 3828-1300

67.Senac Taubaté

Rua Nelson Freire Campello, 202 - Jardim Eulalia
Taubaté - SP

CEP: 12010-700

Telefone: (012) 2125-6099

Total de 67 enderecos no Estado (incluindo os hotéis-escola,
editora Senac e o prédio da Sede do Senac Sdo Paulo)
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2. Demais instancias (estdao no endereco da Sede do Senac -
item 16 da lista):

a) Diretoria Regional;

b) Assessoria Juridica;

c) Servico de Engenharia;

d) Geréncia de Financas;

e) Geréncia de Materiais e Servigos;

f) Geréncia de Pessoal;

g) Geréncia de Planejamento e Gestdo;

h) Geréncia de Tecnologia da Informacao;

i) Geréncia de Comunicagdo e Relagdes Institucionais;

j) Geréncia de Desenvolvimento 1 (e todos os nucleos/grupos que

fazem parte dela);
k) Geréncia de Desenvolvimento 2 (e todos os nucleos/grupos que

fazem parte dela);
1) Geréncia de Desenvolvimento 3 (e todos os nucleos/grupos que

fazem parte dela);
m) Geréncia de Operacbes 1 (e todos os nucleos/grupos que fazem

parte dela);
n) Geréncia de Operagoes 2 (e todos os nucleos/grupos que fazem

parte dela);

0) Geréncia de Operagbes 3 (e todos os nucleos/grupos que fazem
parte dela);

p) Geréncia de Atendimento Corporativo;

q) Coordenacdo Geral dos Hotéis (e os Hotéis-Escola).

Observacgdo: vale ressaltar que a Contratada devera atender toda e
qgualquer instancia que venha a ser criada ou modificada, inclusive novas
unidades ou instalacdes que venham a ser inauguradas pelo Senac.

O presente Anexo, devidamente rubricado pelas partes, integra o
Contrato de Prestacdo de Servigcos para todos os fins de direito.
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= ANEXO I

///// // ~ s
/_,/‘/ // CONCORRENCIA N° 14787/2026 e 0
= / OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACRQ DE
/ SERVICOS ESPECIALIZADOS DE ROTEIRIZACAO, GRAVACAO E
EDICAO DE CONTEUDO AUDIOVISUAL (OBRA AUDIOVISUAL -
/ VIDEO) PARA O SENAC SAO PAULO, DESTINADOS AO PROGRAMA
i MENSAL “SENAC NOTICIAS".
74
RELACAO DE PROFISSIONAL(IS) INDICADO(S) PELA
ﬁ,r"’ CONTRATADA QUE SEJA(M) CRIADOR(ES) DO PRODUTO E/OU
: QUE TERA(AO) SUA IMAGEM, VOZ E/OU NOME UTILIZADOS NO
AMBITO DOS SERVICOS
Nome Completo CPF
|
\
O presente Anexo, devidamente rubricado pelas partes, integra o
Contrato de Prestacdo de Servicos para todos os fins de direito.
Geréncia de Materiais e Servigos
\ Senac Séo Paulo
\\ Rua Dr. Vila Nova, 228 7° andar
N CEP 01222-020 — Séo Paulo / SP — Brasil
A Tel.: (11) 3236 - 2101
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ANEXO J

CONCORRENCIA N° 14787/2026

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS DE ROTEIRIZAGCAO, GRAVAGCAO E
EDICAO DE CONTEUDO AUDIOVISUAL (OBRA AUDIOVISUAL -
VIDEO) PARA O SENAC SAO PAULO, DESTINADOS AO PROGRAMA
MENSAL “SENAC NOTICIAS".

TERMO DE CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS DO(A)
PROFISSIONAL INDICADO(A) PELA CONTRATADA

Eu, , inscrito(a) no CPF sob no
XXX.XXX.XXX-XX, a0 Servico Nacional de Aprendizagem Comercial -
Senac (“Senac”), Administracdo Regional no Estado de Sao Paulo,
procedo & CESSAO gratuita e definitiva de todos os direitos autorais
sobre todo e qualquer produto que venha a ser criado por mim, no
ambito dos Servicos ora contratados por meio da Contratada, para que
0 Senac possa deles livremente dispor e efetuar adaptagdes ou
modificagdes nos termos abaixo.

Referida CESSAO de direitos autorais confere ao Senac os direitos de
utilizagdo e divulgagcdo em todo e qualquer territério, nacional ou
internacional, em quaisquer tipos de suportes (materiais ou imateriais)
e em toda e qualquer midia atualmente existente, tais como, mas ndo
limitadas a, hotsites, portfélio da Educacdo Corporativa do Senac,
webpage www.sp.senac.br, mailing, assessoria de imprensa, cartazes,
impressos, programas e chamadas comerciais em emissoras de radio e
televisdo, internet, intranet, blogs, aplicativos, plataformas de
comunicagdo, colaboracdo e compartilhamento de conteldo, arquivos e
videos, redes sociais, inclusive Youtube, Facebook, Instagram,
Twitter/X, TikTok e Linkedin, streaming e demais materiais publicitarios
dirigidos ao publico em geral e a terceiros.
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Sao Paulo, __ de de 20__.

Profissional

O presente Anexo, devidamente rubricado pelas partes, integra o
Contrato de Prestacdo de Servicos para todos os fins de direito.
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ANEXO K
CONCORRENCIA N° 14787/2026

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS DE ROTEIRIZACAO, GRAVACAO E
EDICAO DE CONTEUDO AUDIOVISUAL (OBRA AUDIOVISUAL -
VIDEO) PARA O SENAC SAO PAULO, DESTINADOS AO PROGRAMA
MENSAL “SENAC NOTICIAS”.

MODELO DE TERMO DE AUTORIZACAO DE USO DE IMAGEM
GRATUITO

AUTORIZACAO

Eu, XXXOOXXXXXXXXXXXXXXXXX, portador(a) da Cédula de Identidade RG
no xX.Xxx.xxx e inscrito(a) no CPF sob n% xxX.XXX.Xxx-xX, residente e
domiciliado(a) xxx (“Autorizador”), autorizo expressamente o Servico
Nacional de Aprendizagem Comercial - Senac, Administracdo Regional
no Estado de S&o Paulo (“Senac”), inscrito no CNP]J sob o n©
03.709.814/0001-98, com sede nesta Capital, na Rua Dr. Vila Nova,
228, 7° andar, em carater exclusivo e gratuito, a utilizar o meu nome,
a minha imagem e a minha voz decorrentes de captagao de videos, fotos
e/ou sons realizados pelo Senac e/ou por terceiros contratados e/ou
autorizados pelo Senac durante o Evento xxxx ocorrido no dia
xx/xx/xxxx, para fins de divulgacdo em quaisquer tipos de suportes
(materiais ou imateriais), em especial midias eletronicas, impressas ou
digitais, tais como, mas ndo limitadas a, webpage www.sp.senac.br,
intranet, mailing, redes sociais e demais materiais publicitarios dirigidos
ao publico em geral e a terceiros, em qualquer localidade (nacional ou
internacional), pelo periodo de xxx a xxx, sendo automaticamente
renovado, a ndo ser que as partes se manifestem em contrario.

O Senac fica expressamente autorizado a executar livremente a edicao
e a montagem dos videos, fotos e/ou sons captados, podendo proceder
aos cortes, fixacoes, edicoes, reedicoes, modificacdes e reprodugdes que
entender necessarios.

O Autorizador declara que exime o Senac de qualquer responsabilidade
pelo uso indevido por terceiros do seu nome, sua imagem e voz que vier
a ocorrer, independente da vontade deste, fora de seu alcance e
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controle, devido a possibilidade de compartilhamento de conteiido em
ambientes de terceiros, trazida pelas novas tecnologias e pela Internet.

XXX, de de 20__.

XXX

O presente Anexo, devidamente rubricado pelas partes, integra o
Contrato de Prestacdo de Servigcos para todos os fins de direito.
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ANEXO L

CONCORRENCIA N° 14787/2026
OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE
SERVICOS ESPECIALIZADOS DE ROTEIRIZAGAO, GRAVACAO E
EDICAO DE CONTEUDO AUDIOVISUAL (OBRA AUDIOVISUAL -
VIDEO) PARA O SENAC SAO PAULO, DESTINADOS AO PROGRAMA

MENSAL “SENAC NOTICIAS".

PROPOSTA N© , DATADADE __/__ /20__

O presente Anexo, devidamente rubricado pelas partes, integra o Contrato de
Prestacdo de Servigos para todos os fins de direito.
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